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DAFTAR TILIK  AUDIT MUTU INTERNAL  
Hari / Tanggal  : Selasa/ 01 Desember 2020  

Jam                  : 13:00 ð 15:00  

Lingkup Audit   : Program Studi Sastra Inggris  

Dokumen          :   
1.  SOP-UNAKI -02 -01 Penyusunan Kurikulum  

2.  SOP-UNAKI -02 -02 Pengendalian Proses Kalender 
Akademik  

3.  SOP-UNAKI -03 -01 Perencanaa Pembelajaran  
4.  FSOP-UNAKI -03 -01-01.a Distribusi Mata Kulia h 
5.  FSOP-UNAKI -03 -01-01.b.3  Rekapitulasi Mengajar Dosen 

FBB  
6.  FSOP-UNAKI -03 -01-02.b.3 Rencana Pembelajaran 

Semester (RPS) FBB  
7.  FSOP-UNAKI -03 -01-03.c.3 Rencana Pelaksanaan 

Pembelajaran (RPP) FBB  

8.  FSOP-UNAKI -03 -01-04.d.3 Kontrak Kuliah FBB  
9.  FSOP-UNAKI -03 -01-05.e.3   Daftar Perkuliahan 

Laboratorium FBB  

10.  FSOP-UNAKI -03 -01-06.f Rencana Jadwal Kuliah  
11.  FSOP-UNAKI -03 -01-07.g.3 Daftar Nama Mahasiswa FBB  

12.  FSOP-UNAKI -03 -01-08.h Laporan Perkuliahan  
13.  SOP-UNAKI -03 -02 Pelaksanaan Pembelajaran  
14.  FIK -UNAKI -03 -01-02.a.3 Bimbingan Akademik  FBB  

15.  FIK -UNAKI -03 -01-03-a Pemeriksaan Persiapan 
Perkuliahan -Praktikum  

16.  FSOP-UNAKI -03 -02-01,a Laporan Dosen Tidak Mengajar  
17.  FSOP-UNAKI -03 -02-02,b.3 Ijin Tidak Mengajar FBB  
18.  FSOP-UNAKI -03 -02-03,c.3 Pemberitahuan Penggantian 

Jam Kuliah FBB  
19.  FSOP-UNAKI -03 -02-04,d Kuisioner Evaluasi Dosen Oleh 

Mahasiswa  

20.  IK-UNAKI -03 -02-01 Dosen Mengajar  
21.  FIK -UNAKI -03 -02-01.a Rekapitulasi Realisasi 

Perkuliahan  
22.  FIK -UNAKI -03 -02-01.b Rekapitulasi Kelas Pengganti  
23.  IK-UNAKI -03 -02-02 Evaluasi Pelaksanaan Perkuliahan  

24.  SOP-UNAKI -04 -01 Pengendalian Proses Tes Semester  
25.  FSOP-UNAKI -04 -01-02 -a.3 Presensi Dan Nilai Tes TAS 

FBB  

26.  IK-UNAKI -04 -01-01 Instruksi Kerja Tes Tengah Semester  
27.  FIK -UNAKI -04 -01-01-a.3.1 Soal TTS FBB  

28.  IK-UNAKI -04 -01-02 Instruksi Kerja Tes Akhir Semester  
29.  FIK -UNAKI -04-01-02-a.3.1 Soal TAS FBB  
30.  FIK -UNAKI -04 -01-02-b Jadwal Pelaksanaan TAS  



31.  FIK -UNAKI -04 -01-02-c Berita Acara Pengawas TAS  
32.  IK-UNAKI -04 -01-03 Instruksi Kerja Pengolahan Nilai  

33.  FIK -UNAKI -04 -01-03-a.3 Daftar Nilai Akhir FBB  
34.  FIK -UNAKI -04 -01-03-b Kartu Hasil Studi (K HS) 

35.  IK-UNAKI -04 -01-04 Instruksi Kerja Penginputan Nilai Via 
IASOL 
 

Auditee             : Indah Arvianti, S.S., M.Hum.  

 

Auditor             : M. Rifki Bakhtiar, S.E., M.M.  

 

No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

 SOP-UNAKI -02 -01 

poin 7.5  

Apakah ada rapat didalam 

penyusunan Kurikulum? 
Adakah risalah rapat?  

V   

 SOP-UNAKI -03 -02 
poin 7.13  

Apakah ada evaluasi TTS?  V  Ter-collect 
di Pak Adit 
(Ka BASD)  

 

 SOP-UNAKI -03 -01, 

SOP-UNAKI -03 -02, 
SOP-UNAKI -04 -01  

Apakah Prodi Sastra 

Inggris telah melakukan 
pengarsipan terhadap 
dokumen -dokumen di 

dalam perencanaan 
pembelajaran, 

pelaksanaan 
pembelajaran, dan 
pengendalian proses tes 

semester?  

V   

 FSOP-UNAKI -03 -

01-04.d.3,  
FSOP-UNAKI -03 -
01-03.c.3,  

FSOP-UNAKI -03 -
01-02.b.3  

Apakah dalam persiapan 

perku liahan, dosen telah 
melakukan pembuatan 
Silabus, RPS, RPP, 

Kontrak Kuliah?  

V  Silabus ter -

collect di 
sekretaris 
fakultas  

 
RPP tidak 

lengkap  

 FSOP-UNAKI -03 -

01-01.a  

Apakah ketua program 

studi dalam menyusun 
pendistribusian dosen 
mengajar telah 

menggunakan dokumen 
Distribusi Mata Kuliah 
sesuai standar?  

V   



 SOP-UNAKI -03 -01 
poin 7.20; FSOP -

UNAKI -03 -01-k  

Apakah Dosen juga 
membuat laporan kegiatan 

perwalian, bimbingan 
KP/Skripsi, penelitian dan 

pengabdian daring di 
dalam Laporan Aktivitas 
Daring?  

 

 V Format 
Tidak sesuai 

SOP 

 FIK -UNAKI -03 -01-

02.a.3  

Apakah dosen wali selalu 

tertib meminta mahasiswa 
perwalian untuk mengisi 
Bimbingan Akademik FBB 

setiap melakukan 
bimbingan?  

V   

 FSOP-UNAKI -03 -
02-04,d  

Apakah ketua program 
studi mengarsip Kuisioner 

Evaluasi Dosen oleh 
Mahasiswa dan 
mengevaluasi pelaksanaan 

perkuliahan setiap dosen?  

V  Ter-collect 
di Pak Adit 

(Ka BASD)  

 FIK -UNAKI -04 -01-

01-a.3.1  

Apakah program studi 

mengarsip semua Soal TTS 
FBB semester Ganjil 
2020/2021 ? 

V  Ada di 

sekretaris 
fakultas  

 SOP-UNAKI -04 -01 
poin 7.3  

Apakah Ketua Program 
studi memantau 

kesesuaian antara soal tes 
dengan materi kuliah 
sesuai dengan RPS dan 

RPP, dan Kontrak Kuliah?  

 V  

 SOP-UNAKI -04 -02 

poin 7.6; FSOP-
UNAKI -04 -02-c 

Apakah tiap dosen 

pembimbin g membuat 
Laporan Bimbingan KP -

Skripsi?  

V   

 SOP-UNAKI -04 -04 
poin 7.7  

Apakah SKPI sudah 
berjalan dimana Ketua 

Program Studi 
menandatangani SKPI?  

V   

 

Semarang, 01 Desember 2020  

Auditor  
 
 

 
M. Rifki Bakhtiar, S.E., M.M.  

NIDN. 0621019002  



DAFTAR TILIK  AUDIT MUTU INTERNAL  
Hari / Tanggal  : Selasa/ 1 Desember 2020  
Jam                  : 10.00 ð 12.00  
Lingkup Audit   :  Program Studi Psikologi  
Dokumen          :  SOP-UNAKI -02-01 Penyusunan Kurikulum  
                           SOP-UNAKI -03-01 Perencana an Pembelajaran  

 SOP-UNAKI -03-02 Pelaksanaan Pembelajaran  
 SOP-UNAKI -04-01 Pengendalian Proses Tes Semester  
 SOP-UNAKI -04-02  Penyusunan Kerja Praktek Dan Skripsi  
 SOP-UNAKI -04-04 SKPI dan PIN  

Auditee              : Alice Zellawati, M.Psi  
Auditor             : Yani Prihati, S.Si., M.Kom  
 

 

No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

1 SOP-UNAKI -02 -

01, 7.10 ð 7.18  

Apakah prosedur 

penyusunan kurikulum 

sudah sesuai SOP  

Õ  ¶ Prosedur sudah 
dilakukan tetapi formulir 

belum dilengkapi  

¶ Perlu sosalisasi dan 

penyamaan persepsi 

tentang SOP  

¶ Perlu ditambahkan 

muatan anti korupsi di 

slabus PPKN  

2 SOP-UNAKI -03 -
01  

Silabus, RPS, Kontrak 
kuliah, bahan ajar  

Õ  ¶ Silabus lengkap  

¶ RPS lengkap  

¶ Kontrak kuliah lengkap  

3 SOP-UNAKI -03 -

01  

Distribusi mata kuliah  Õ  ¶ Sudah dilakukan sesuai 

SOP tetapi form belum 

sesuai  

4 SOP-UNAKI -03 -

02  

Bahan ajar, laporan 

perkuliahan  
Õ  ¶ Bahan ajar belum 

dikoleksi dan dipantau 

kesesuaiannya  

¶ Laporan perkuliahan 
dikoleksi di google drive 

program studi tetapi 

belum lengkap (termasuk 

beberapa pimpinan)  

¶ Laporan perkuliahan 

belum ditindaklanjuti  

5 SOP-UNAKI -04 -
01  

Input nilai TTS  Õ  ¶ Dilakukan di akhir 

semester bersamaan 

dengan nilai TAS dan 
nilai lainnya  

6 SOP-UNAKI -04-

02 , 7.5  

Distribusi dosen pembimbing  Õ  ¶ Sudah dilaksanakan 
sesuai prosedur tetapi 

hasil rapat belum 

tercatat di risalah rapat  

7 SOP-UNAKI -04-

02 , 7.6  

Laporan bimbingan   Õ ¶ Belum ada tindak 

lanjut/pemantauan 

terhadap laporan 

bimbingan  



No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

8 SOP-UNAKI -04-

04 

Prosedur penerbitan SKPI 

dan PIN  

 Õ ¶ Dekan belum melakukan 

pengecekan data -data 

SKPI 

¶ Perlu sosialisasi dan 

penyamaan persepsi 
tentang SOP SKPI dan 

PIN 

¶ Perlu peninjauan ulang 

SOP (misal butir 7.7)  

 
Semarang, 1 Desember 2020  
Auditor  
 
 

 
 
Yani Prihati, S.Si., M.Kom  
NIDN 0602017001  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR TILIK  AUDIT MUTU INTERNAL  
Hari / Tanggal  : Selasa/ 1 Desember 2020  
Jam                  : 08.00 ð 10.00  
Lingkup Audit   :  Program Studi Perpajakan  
Dokumen          :  SOP-UNAKI -02-01 Penyusunan Kurikulum  
                           SOP-UNAKI -03-01 Perencanaan Pembelajaran  

 SOP-UNAKI -03-02 Pelaksanaan Pembelajaran  
 SOP-UNAKI -04-01 Pengendalian Proses Tes Semester  
 SOP-UNAKI -04-02  Penyusunan Kerja Praktek Dan Skripsi  
 SOP-UNAKI -04-04 SKPI dan PIN  

Auditee              : Ika Listyawati, S.E., M.Si  
Auditor             : Yani Prihati, S.Si., M.Kom  
  

 

No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

1 SOP-UNAKI -02 -

01 Butir 7.10 ð 

7.18  

Apakah prosedur 

penyusunan kurikulum 

sudah sesuai SOP  

Õ  ¶ Prosedur sudah 
dilakukan tetapi formulir 

belum dilengkapi  

¶ Perlu sosalisasi dan 

penyamaan persepsi 

tentang SOP  

¶ Perlu ditambahkan 

muatan anti korupsi di 

slabus PPKN  

2 SOP-UNAKI -03 -
01  

Silabus, RPS, Kontrak 
kuliah, bahan ajar  

Õ  ¶ Silabus lengkap  

¶ RPS lengkap  

¶ Kontrak kuliah belum 

lengkap  

3 SOP-UNAKI -03 -
02  

Bahan ajar, laporan 
perkuliahan  

Õ  ¶ Bahan ajar belum 

dikoleksi dan dipantau 

kesesuaiannya  

¶ Laporan perkuliahan 
dikoleksi di google drive 

program studi tetapi 

belum lengkap (termasuk 

beberapa pimpinan)  

¶ Laporan perkuliahan 

belum ditindaklanjuti  

4 SOP-UNAKI -04 -
01  

Input nilai TTS  Õ  ¶ Dilakukan di akhir 

semester bersamaan 

dengan nilai TAS dan 
nilai lainnya  

5 SOP-UNAKI -04 -

01  

Kuisioner Evaluasi Dosen  Õ  ¶ Hasil kuisioner evaluasi 

mahasiswa masih 

gabung, belum per prodi  

6 SOP-UNAKI -04-

02  Butir 7.5  

Distribusi dosen pembimbing  Õ  ¶ Sudah dilaksanakan 

sesuai prosedur tetapi 

hasil rapat belum 

tercatat di risalah rapat  

7 SOP-UNAKI -04-

02  Butir  7.6  

Laporan bimbingan  Õ  ¶ Belum ada tindak 

lanjut/pemantauan 



No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

terhadap laporan 

bimbingan  

8 SOP-UNAKI -04-

04 

Prosedur penerbitan SKPI 

dan PIN  
Õ  ¶ Telah dilaksanakan 

sesuai SOP  

¶ Perlu sosialisasi dan 

penyamaan persepsi 
tentang SOP SKPI dan 

PIN 

¶ Perlu peninjauan ulang 

SOP (misal butir 7.7)  

 
Semarang, 1 Desember 2020  
Auditor  
 
 
 
 
Yani Prihati, S.Si., M.Kom  
NIDN 0602017001  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DAFTAR TILIK  AUDIT MUTU INTERNAL  
Hari / Tanggal  : Senin / 30 November 2020  

Jam                  : 10.00 ð 12.00 WIB  

Lingkup Audit   : Program Studi Manajemen  

Dokumen          :  

1.  SOP-UNAKI -02 -01 Penyusunan Kurikulum  

2.  SOP-UNAKI -03 -01 Perencanaan Pembelajaran   
3.  SOP-UNAKI -03-02 Pelaksanaan Pembelajaran  

4.  SOP-UNAKI -04 -01 Pengendalian Proses Tes Semester  

5.  SOP-UNAKI -04 -02 Penyusunan KP dan Ujian Skripsi  

6.  SOP-UNAKI -04 -04 Prosedur SKPI dan PIN  

Auditee             : Puji Setya Sunarka, S.E., M. Si   

Auditor             : Yohana Tri Widayati , S.E., M. Kom . 

 

No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

1 SOP-02 -01 (7.2)  Apakah peninjauan kurikulum 

sudah dilakukan sesuai dengan 
SOP (maksimal 4 tahun) ?  

Y  Sudah melakukan 

perubahan kurikulum 
semi MB -KM  

(+ sudah buat Buku 

Kurikulum)  

  

2 SOP-02 -03 (7.4)  Dalam peninjauan Kurikulum 

dibentuk Tim Penyusun Kurikulum 

berdasarkan SK Rektor. Tunjukkan 
SK Rektor ?  

 T SK belum ada  

3 SOP-02 -01 (7.10) 

dan (7.11)  

Apakah dalam menyusun 

Kurikulum sesuai dengan SOP -01 -

01 dan IK 01 -01 -01 untuk 

menentukan Capaian Pembela jaran 

? 

Y T Sudah disusun capaian 

Pembelajaran tetapi 

belum sesuai format SOP  

4 SOP-02 -01 (7.12)  Apakah dalam menyusun 
Kurikulum membuat Mapping 

Bahan Kajian (sesuai FSOP -UNAKI -

02 -01 -a) 

Y T Sudah disusun Mapping 
Bahan Kajian  tetapi 

belum sesuai format SOP  

5 SOP-02 -01 (7.19)  Silabus sesuai dengan formulir 

FSOP-UNAKI -02 -014, lampiran C).  

Y  Sudah ada dan sesuai  

6 SOP-02 -01 (7.29)  Buku Pedoman Akademik sudah 

sesuai dengan perubahan 
Kurikulum ?  

 T Buku Pedoman Akademik 

belum disesuaikan 
dengan perububahan 

kurikulum  

7 SOP-03 -01 (7.6)  Apakah distribusi matakuliah 

sudah sesuai dengan ketentuan 

selambat -lambatnya 2 bulan 

sebelum perkuliahan ?  

 

 T 

T 

Sudah dibuat tetapi 

pendistribusiannya 1 

bulan sebelum 

perkuliahan  

8  Apaka h sudah sesuai dengan 
formulir yang ditetapkan ?  

Y  Format distribusiannya 
sudah sesuai format  

9 SOP-03 -01 (7.11)  Apakah dosen wali sudah 

melakukan pembimbingan KRS dan 

mengisi Formulir Laporan 

Bimbingan Akademik?  

 

Y  sesuai  



No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

10 7.15  Sejauh Bapak  memantau, dalam 

persiapan mengajar apakah dosen 

sudah menggunakan bahan ajar: 
diktat, handout,é? Sesuai dengan 

ketetapané?  

 

Y  Sudah sesuai  

11  SOP-03 -02 (7.2)  Apakah dalam pelaksanaan 

perkuliahan dosen sudah mengisi 

formulir Rekapitulasi Perkuliahan 
(FIK-UNAKI -03 -02 -01)é? 

(daring)  

Y  Sudah melakukan 

melalui Laporan 

Perkuliahan Daring  

12  7.2  Dosen sudah membuat kontrak 

kuliah, RPS dan RPP sebelum 

pelaksanaan perkuliahan ?  

 

Y  Kontrak, RPS sudah 

dibuat, tetapi RPP belum 

dibuat  

13  7.7  Bagaimana pelaksanaan Evaluasi 
Pelaksanaan perkulia han yang 

dilakukan oleh Prodi Manajemen  

sesuai formulir yang telah 

ditetapkan  

 

Y  Karena perkuliahan 
daring laporannya juga 

online di google drive  

14  7.9  Bagaimana Hasil Evaluasi 

perkuliahan ?  

Y  Pengisian questioner 

melalui Google Form  

15  SOP-04 -01 (IK -
UNAKI -04 -01 -06) 

Apakah Hasil pengukuran yang 
dilakukan sudah menunjukkan 

bahwa Visi keilmuan sudah selaras 

dengan kebutuhan perkembangan 

ekonomi dan bisnis ?  

 T Sudah selaras tetapi ada 
beberapa mata kuliah 

yang perlu disesuaikan . 

15  SOP-04 -01  

 

Sejauh Bapak  mematau apakah 

soal TTS sudah sesuai dengan 
ketentuan  

  

Y  Sesuai pelaksanaan 

secara daring  

16 SOP-04 -01  Apakah nilai TTS sudah langsung di 

masukkan dalam Iasol ?  

 T Sudah dinilai tapi belum 

diinput di sistem  

17  SOP-04 -02 (7.2) Dalam menentukan Dosen 

Pembimbing KP/Skripsi , apakah 

sudah sesuai dengan  Formulir 

Distribusi Dosen Pembimbing KP -
Skripsi (FSOP -UNAKI -04 -02 -b, 

Lampiran, B).  

Y  Sesuai  

18  SOP- SOP-04 -02 

(7.5) 

Paling lambat 1 minggu setelah SK 

Dekan dikeluarkan. KaProdi  

bertanggung jawab melakukan 

rapat koordinasi dengan dosen 
pembimbing Kerja Praktek dan 

Skripsi mengenai proses 

pembimbingan. Hasil rapat dicatat 

dalam Risalah Rapat (FSOP -UNAKI -

29 -04 -d, Lampiran  D). Apakah 

sudah dilakukan ?  

 T Ada rapat dekanat tetapi 

tidak ada risalah rapat.  

19  SOP- SOP-04 -02 
(7.6)  

Dosen Pembimbing membuat jadwal 
bimbingan KP/Skripsi untuk 

memperlancar proses bimbingan 

dan bertanggung jawab melaporkan 

Y  Sudah, tetapi belum 
semua membuat laporan  



No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

proses pembimbingan kepada 

Dekan/Ketua Program Studi dengan 

mengisi Formulir Laporan 
Bimbingan KP -Skripsi (FSOP -

UNAKI -04 -02 -c, Lampira n C).  

Apakah sudah sesuai ?  

20  SOP- SOP-04 -04 

(7.3) 

Apakah Ka Prodi sudah melakukan 

verifikasi SKPI ?  

Y  Sudah melakukan  

 

Semarang, 30  November  2020 

Auditor  

 
Yohana Tri Widayati, SE, M. Kom  

NIDN: 0613046804  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DAFTAR TILIK  AUDIT MUTU INTERNAL  
Hari / Tanggal  : Selasa, 1 Desember 2020  

Jam                  : 13.00 -15.00  

Lingkup Audit   :  Program Studi Akuntansi  

Dokumen          :  SOP-UNAKI -02-01 PENYUSUNAN KURIKULUM  

 SOP-UNAKI -03-01 PERENCANAAN PEMBELAJARAN  

 SOP-UNAKI -03-02 PELAKSANAAN PEMBELAJARAN  

 SOP-UNAKI -04-01 PENGENDALIAN TES  

 SOP UNAKI -04-04 PROSEDUR SKPI DAN PIN  

Auditee              : Era Kartika, S.E., MSA.   

 (Kepala Progr am Studi Akuntansi)  

Auditor              : Bondan E.S., M.Hum.  

 

No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

1. SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.1  

Apakah penyusunan 
kurikulum program studi 
Akuntansi sudah 
dilakukan sesuai dengan 
kebijakan pemerintah saat 
ini?  

Y  Masih OBE 2020. 
Kurikulum 
Merdeka Belajar 
baru sebatas 
rancangan, karena 
implementasi 
tahun depan.  

2.  SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.2  

Kapan peninjauan ulang 
kurikulum dilaksanakan?  

Y  Sesuai  

3.  SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.6  

Apa topik -topik yang 
dibahas pada rapat  
koordinasi penyusunan 
kurikulum?  

Y  Sesuai  

4.  SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.8  

Apakah Kaprodi membuat 
laporan peninjauan dan 
penyusunan kurikulum 
kepada Wakil Rektor 
Bidang Akademik dan 
Kemahasiswaan?  

Y  Berbentuk buku 
kurikulum  

5.  SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.9  

Apakah penyusunan 
kurikulum sudah 
dilakukan atas dasar profil 
lulusan dan capaian 
pembelajaran?  

Y  Sesuai  

6.  SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.16  

Apakah penyusunan 
rencana pembelajaran 

Y  RPS sudah semua, 
RPP belum sama 



berupa RPS, RPP, dan 
Kontrak Kuliah sudah 
dilaksanakan?  

sekali, Kontrak 
Kuliah sebagian 
belum.  

7.  SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.21  

Apakah pembuatan RPS 
sudah sesuai Formulir RPS 
FSOP-UNAKI -03-01-c 
Lampiran C?  

Y  Sudah dihimpun 
dalam 1 
tempat/folder, 
meskipun ada 
sedik it yang masih 
menggunakan 
format lama.  

8.  SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.23  

Apakah pembuatan RPP 
sudah sesuai Formulir RPP 
FSOP-UNAKI -03-01-d 
Lampiran D?  

 T Tidak ada.  

9.  SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.24  

Apakah pembuatan 
Kontrak Kuliah sudah 
sesuai Formulir Kontrak 
Kuliah FSOP -UNAKI -03-
01-e Lampiran E?  

Y  Belum semua 
mengunggah dan 
masih ada yang 
menggunakan 
format lama.  

10.  SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.24  

Apakah Kaprodi mengarsip 
Perangkat Kuliah dan 
Kontrak Kuliah?  

Y  Belum semua 
dikumpulkan di 1 
tempat dan ma sih 
ada yang 
menggunakan 
format lama.  

11.  SOP-UNAKI -02-01 
butir 7.34  

Apakah Kaprodi membuat 
buku pedoman akademik?  

Y  Tetapi versi lama 
tahun 2016. Yang 
baru belum ada.  

12.  IK-UNAKI -02-01 -
01 no. 5  

Apakah Kaprodi membuat 
tahapan penyusunan mata 
kuliah dan SKS dalam 
tabel Kurikulum sesuai 
FIK -UNAKI -02-01-01 -e? 

Y  Kurikulum masih 
OBE 2020 belum 
Merdeka Belajar.  

13.  SOP-UNAKI -03-01 
butir 7.7  

Apakah Kaprodi 
menentukan Distribusi 
Mata Kuliah selambat -
lambatnya dua bulan 
sebelum awal perkuliahan 
sesuai dengan 
menggunakan Formulir 

Distribusi Mata kuliah 
(FSOP-UNAKI -03-01 -a, 
Lampiran A) dan 
Rekapitulasi Mengajar 
Dosen (FSOP -UNAKI -03-
01-b, Lampiran B)? 

Y  Dari aspek waktu 
pendistribusian 
tidak sesuai 
ketentuan.  

  Apakah Kaprodi 
mengadakan rapat 
koordinasi dengan dosen 
pengampu untuk 

Y  Tidak ada bukti 
pendukung seperti 
risalah rapat, 
daftar hadir, atau 



membahas RPS, RPP, 
Kontrak Kuliah, serta 
Bahan Kuliah dan Media 
Pembelajaran selambat -
lambatnya satu minggu 
setelah distribusi mata 
kuliah ditetapkan?  

undangan rapat. 
Waktunya tidak 
sesuai ketentuan.  

14.  SOP-UNAKI -03-01 
butir 7.20  

Apakah Kaprodi 
menghimpun laporan -
laporan dosen tentang 
Laporan Perkuliahan 
Daring sesuai dengan 
FSOP-UNAKI -03-01-j 
Lampiran J  dan laporan 
kegiatan perwalian, 
bimbingan KP/Skripsi, 
penelitian dan pengabdian 
daring  sesuai dengan 
Laporan Aktivitas Daring 
Dosen  FSOP -UNAKI -03-
01-k, Lampiran K?  

Y  Laporan 
Perkuliahan 
Daring sudah, 
meskipun belum 
semua 
mengunggah. 
Kegiatan Perwalian 
dilaksanakan, tapi 
tidak 
didokumentasikan. 
Bimbingan KP dan 
skripsi ada, tetapi 
belu m 
terdokumentasi 
baik dan ada yang 
manual. Penelitian 
dan pengabdian 
masyarakat tidak 
ada.  

15.  SOP-UNAKI -03-02 
butir 7.17  

Apakah Kaprodi 
memberikan evaluasi 
secara keseluruhan 
tentang pelaksanaan 
perkuliahan untuk setiap 
dosen selama satu  
semester dengan  
mempertimbangkan juga 
hasil evaluasi /kuisioner  
dari mahasiswa  sesuai 
dengan FSOP-UNAKI -03-
02-d, Lampiran D ? 

 T Belum 
ditindaklanjuti.  

16.  SOP-UNAKI -04-01 
butir 7.4 dan 
butir 7.7  

Apakah Tes Tengah 
Semester sudah 
dilaksanakan sesuai 
dengan Instr uksi Kerja Tes 
Tengah Semester IK-
UNAKI -04-01-01? 

Y  Sesuai  

17.  SOP-UNAKI -04-01 
butir 7.13  

Apakah Setelah mengolah 
nilai, Dosen Pengampu 
selanjutnya menginput 
nilai di IASOL sesuai 
dengan Instruksi Ker ja 
Penginputan Nilai ke 

 T Nilai belum 
diinput.  



Sistem IK-UNAKI -04-01-
04? 

18.  SOP-UNAKI -04-04 
butir 7.3  

Apakah Kaprodi sudah 
memvalidasi draf SKPI 
beserta salinan bukti 
pendukung  sesuai dengan 
Peraturan Menteri 
Pendidikan dan 
Kebudayaa n Republik 
Indonesia No. 81 tahun 
2014 ? 

Y  Isi sudah 
divalidasi, tapi 
masih format 
lama.  
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Auditor  
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DAFTAR TILIK  AUDIT MUTU INTERNAL  
Hari / Tanggal  : Selasa, 1 Desember 2020  

Jam                  : 10.00 -12.00  

Lingkup Audit   :  Program Studi Sistem Informasi  

Dokumen          :  SOP-UNAKI -02-01 PENYUSUNAN KURIKULUM  

 SOP-UNAKI -03-01 PERENCANAAN PEMBELAJARAN  

 SOP-UNAKI -03-02 PELAKSANAAN PEMBELAJARAN  

 SOP-UNAKI -04-01 PENGENDALIAN TES  

 SOP UNAKI -04-04 PROSEDUR SKPI DAN PIN  

Auditee              : Sinta Tridian Galih, S.T., M.Si  

 (Kepala Program Studi Sistem Informasi)  

Auditor              : Bondan E.S., M.Hum  

 

No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

1. SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.1  

Apakah penyusunan 
kurikulum program studi 
Sistem Informasi sudah 
dilakukan sesuai dengan 
kebijakan pemerintah 
saat ini?  

Y  Berangkat dari profil 
lulusan Ącapaian 
pembelajaran Ąmenjadi 
buku kurikulum  

2.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.2  

Kapan peninjauan ulang 
kurikulum dilaksanakan?  

Y  Dilaksanakan 4 tahun 
sekali  

3.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.6  

Apa topik -topik yang 
dibahas pada rapat 
koordinasi penyusunan 
kurikulum?  

Y  Dilakukan peninjauan 
kurikulum 2016 lalu 
memasukkan mata 
kuliah baru 
berdasarkan 
perkembangan 
teknologi dan 
kurikulum baru 
pemerintah.  

4.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.8  

Apakah Kaprod i 
membuat laporan 
peninjauan dan 
penyusunan kurikulum 
kepada Wakil Rektor 
Bidang Akademik dan 
Kemahasiswaan?  

Y  Sudah, tetapi belum 
ada format baku.  



5.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.9  

Apakah penyusunan 
kurikulum sudah 
dilakukan atas dasar 
profil lulusan dan 
capaian pembelajaran?  

Y  Sesuai  

6.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.16  

Apakah penyusunan 
rencana pembelajaran 
berupa RPS, RPP, dan 
Kontrak Kuliah sudah 
dilaksanakan?  

Y  Sudah kecuali RPP dan 
sebagian belum 
mengunggah di Google 
Classroom.  

7.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.21  

Apakah pembuatan RPS 
sudah sesuai Formulir 
RPS FSOP-UNAKI -03 -01-
c Lampiran C?  

Y  Sudah, tetapi sebagian 
belum mengunggah di 
Google Classroom.  

8.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.23  

Apakah pembuatan RPP 
sudah sesuai Formulir 
RPP FSOP-UNAKI-03 -01-
d Lampiran D?  

 T Belum ada.  

9.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.24  

Apakah pembuatan 
Kontrak Kuliah sudah 
sesuai Formulir Kontrak 
Kuliah FSOP -UNAKI -03-
01-e Lampiran E?  

Y  Sudah, tapi sebagian 
belum mengunggah di 
Google Classroom.  

10.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.24  

Apakah Kaprodi 
mengarsip Perangkat 
Kuliah dan Kontrak 
Kuliah?  

Y  Belum terkumpul di 1 
tempat (terbagi di Drive 
dan Google Classroom)  

11.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.34  

Apakah Kaprodi 
membuat buku pedoman 
akademik?  

 T Terakhir kali buku 
akademik fakultas 
tahun 2016  

12.  IK-UNAKI -02-
01-01 no. 5  

Apakah Kaprodi 
membuat tahapan 
penyusunan mata kuliah 
dan SKS dalam tabel 
Kurikulum sesuai FIK -
UNAKI -02-01-01-e? 

Y  Sesuai  

13.  SOP-UNAKI -03-
01 butir 7.7  

Apakah Kaprodi 
menentukan Distribusi 
Mata Kuliah selambat -
lambatnya dua bulan 

sebelum awal 
perkuliahan sesuai 
dengan menggunakan 
Formulir Distribusi Mata 
kuliah (FSOP -UNAKI -03-
01-a, Lampiran A) dan 
Rekapitulasi Mengajar 
Dosen (FSOP -UNAKI -03-
01-b, Lampiran B)? 

Y  Sudah, tetapi waktu 
yang tidak sesuai 
ketentuan dan format 
tidak sesuai.  



  Apakah Kaprodi 
mengadakan rapat 
koordinasi  dengan dosen 
pengampu untuk 
membahas RPS, RPP, 
Kontrak Kuliah, serta 
Bahan Kuliah dan Media 
Pembelajaran selambat -
lambatnya satu m inggu 
setelah distribusi mata 
kuliah ditetapkan?  

Y  Waktu tidak sesuai.  

  Apakah Kaprodi 
menentukan kebutuhan 
software  perkuliahan di 
laboratorium  sesuai 
dengan Formulir Daftar 
Perkuliahan 
Laboratorium Komputer 
FSOP-UNAKI -03-01-f 
Lampiran F paling lambat 
dua  bulan sebelum 
perkuliahan ? 

Y  Mendapat form dari 
UPT TIK. Hard copy.  

14.  SOP-UNAKI -03-
01 butir 7.20  

Apakah Kaprodi 
menghimpun laporan -
laporan dosen tentang 
Laporan Perkuliahan 
Daring sesuai dengan 
FSOP-UNAKI -03-01-j 
Lampiran J  dan laporan 
kegiatan perwalian, 
bimbingan KP/Skripsi, 
penelitian dan 
pengabdian daring  sesuai 
dengan Laporan Aktivitas 
Daring Dosen  FSOP -
UNAKI -03-01-k, 
Lampiran K?  

Y  Laporan Perkuliahan 
Daring dan Laporan 
Aktifitas Daring sudah 
dihimpun, tetapi 
belum semua 
mengunggah di Google 
Classroom.  

15.  SOP-UNAKI -03-
02 butir 7.17  

Apakah Kaprodi 
memberikan evaluasi 
secara keseluruhan 
tentang pelaksanaan 
perkuliahan untuk setiap 
dosen selama satu  
semester dengan 
mempertimbangkan juga 
hasil evaluasi /kuisioner  
dari mahasisw a sesuai 
dengan FSOP-UNAKI -03-
02-d, Lampiran D ? 

 T Belum 
menindaklanjuti ke 
BASD.  



16.  SOP-UNAKI -04-
01 butir 7.4 dan 
butir 7.7  

Apakah Tes Tengah 
Semester sudah 
dilaksanakan sesuai 
dengan Instr uksi Kerja 
Tes Tengah Semester IK-
UNAKI -04-01-01? 

Y  Waktu sudah sesuai, 
tetapi soal dalam 
bentuk Google Form.  

17.  SOP-UNAKI -04-
01 butir 7.13  

Apakah Setelah 
mengolah nilai, Dosen 
Pengampu selanjutnya 
menginput nilai di IASOL 
sesuai dengan Instruksi 
Ker ja Penginputan Nilai 
ke Sistem IK-UNAKI -04 -
01-04? 

Y  Sebagian dosen belum 
menginput di Iasol.  

18.  SOP-UNAKI -04-
04 butir 7.3  

Apakah Kaprodi sudah 
memvalidasi draf SKPI 
beserta salinan bukti 
pendukung  sesuai 
dengan Peraturan 
Menteri Pendidikan dan 
Kebudayaan Republik 
Indonesia No. 81 tahun 
2014 ? 

Y  Kaprodi sudah 
menyetujui format 
SKPI 
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DAFTAR TILIK  AUDIT MUTU INTERNAL  
Hari / Tanggal  : Selasa, 1 Desember 2020  

Jam                  : 8.00 -10.00  

Lingkup Audit   :  Program Studi Teknik Informatika  

Dokumen          :  SOP-UNAKI -02-01 PENYUSUNAN KURIKULUM  

 SOP-UNAKI -03-01 PERENCANAAN PEMBELAJARAN  

 SOP-UNAKI -03-02 PELAKSANAAN PEMBELAJARAN  

 SOP-UNAKI -04-01 PENGENDALIAN TES  

 SOP UNAKI -04-04 PROSEDUR SKPI DAN PIN  

Auditee              : Satrio Agung P., S.T.  

 (Kepala Program Studi Teknik Informatika)  

Auditor              : Bondan Eko S., M.Hum.  

 

 

No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

1. SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.1  

Apakah penyusunan 
kurikulum program studi 
Teknik Informatika sudah 
dilakukan sesuai dengan 
kebijakan pemerintah saat 
ini?  

Y  Mengacu pada 
Permendikti 
mengenai 
Kurikulum MB dan 
OBE. OBE 
mengacu pada 
Aptikom. Rektorat 
mengundang Pak 
Prihandoko sebagai 
konsultan. 
Melakukan 
peninjauan 
kurikulum 2016 
menjadi kurikulum 
2020. Kemudian 
sesuai dengan visi -
misi universitas 
lalu dibreakdown 
menjadi visi -misi 
fakultas dan 



program studi. 
Hasil penyesuaian 
terkait dengan:  
profil lulusan Ą cpl  
(capaian 
pembelajaran)Ą 

matkul berub ah 
(level 6 KKNI) Ą 
sikap, dll.  
Selain itu 
mempertimbangkan 
masukan stake 
holder antara lain 
alumni PT Pura 

Barutama Kudus 
dan Konsultan.  

2.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.2  

Apakah peninjauan ulang 
kurikulum  dilaksanakan 
sesuai ketentuan?  

Y  2016 -2020 empat 
tahun sekali. 
Sekarang KMB. 
Dibuktikan dengan 
Daftar Hadir rapat.  

3.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.6  

Apa topik -topik yang 
dibahas pada rapat 
koordinasi penyusunan 
kurikulum?  

Y  Computing 
curricula Ąbuku 
panduan 
Aptikom ĄOBEĄ 
informatik Ą bahan 
kajian Ą topic -topik 
terkait yang 
tercantum pada 
kurikulum  

4.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.8  

Apakah Kaprodi membuat 
laporan peninjauan dan 
penyusunan kurikulum 
kepada Wakil Rektor Bidang 
Akademik dan 
Kemahasiswaan?  

Y  Dalam bentuk 
buku kurikulum. 
Diserahkan dalam 
hard dan soft file.  

5.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.9  

Apakah penyusunan 
kurikulum sudah dilakukan 
atas dasar profil lulusan 
dan capaian pembelajaran?  

Y  Profil lulusan Ą cpl  
(capaian 
pembelajaran) Ą 
matkul berubah 

(level 6 KKNI) Ą 
sikap, dll.  
Selain itu 
mempertimbangkan 
masukan stake 
holder.  

6.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.16  

Apakah penyusunan 
rencana pembelajaran 
berupa RPS, RPP, dan 
Kontrak Kuliah sudah 
dilaksanakan?  

Y  Sudah, kecuali 
RPP. 



7. SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.21  

Apakah pembuatan RPS 
sudah sesuai Formulir RPS 
FSOP-UNAKI -03-01-c 
Lampiran C?  

Y  Sudah, tapi 
beberapa belum 
mengunggah di 
Google Classroom.  

8.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.23  

Apakah pembuatan RPP 
sudah sesuai Formulir RPP 
FSOP-UNAKI -03-01-d 
Lampiran D?  

 T Tidak ada contoh.  

9.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.24  

Apakah pembuatan Kontrak 
Kuliah sudah sesuai 
Formulir Kontrak Kuliah 
FSOP-UNAKI -03-01-e 
Lampiran E?  

Y  Sudah, tapi 
beberapa belum 
mengunggah di 
Google Classroom.  

10.  SOP-UNAKI -02-

01 butir 7.24  

Apakah Kaprodi mengarsip 

Perangkat Kuliah dan 
Kontrak Kuliah?  

Y  Di Google 

Classroom  

11.  SOP-UNAKI -02-
01 butir 7.34  

Apakah Kaprodi membuat 
buku pedoman akademik?  

 T Tahun 2016 sudah, 
tetapi untuk tahun 
2020 belum.  

12.  IK-UNAKI -02-
01-01 no. 5  

Apakah Kaprodi membuat 
tahapan penyusunan mata 
kuliah dan SKS dalam tabel 
Kurikulum sesuai FIK -
UNAKI -02-01-01-e? 

Y  Sudah disertai 
penyesuaian (daftar 
konversi mata 
kuliah).  

13.  SOP-UNAKI -03-
01 butir 7.7  

Apakah Kaprodi 
menentukan D istribusi 
Mata Kuliah selambat -
lambatnya dua bulan 
sebelum awal perkuliahan 
sesuai dengan 
menggunakan Formulir 
Distribusi Mata kuliah 
(FSOP-UNAKI -03-01-a, 
Lampiran A) dan 
Rekapitulasi Mengajar 
Dosen (FSOP -UNAKI -03-01-
b, Lampiran B) ? 

 T Distribusi mata 
kuli ah dilakukan 1 
bulan sebelum awal 
perkuliahan, 
mengingat adanya 
peninjauan dan 
perubahan 
kurikulum. 
Formatnya belum 
sesuai.  

  Apakah Kaprodi 
mengadakan rapat 
koordinasi dengan dosen 

pengampu untuk 
membahas RPS, RPP, 
Kontrak Kuliah, serta 
Bahan Kuliah dan Media 
Pembelajaran selambat -
lambatnya satu minggu 
setelah distribusi mata 
kuliah ditetapkan?  

Y  Rapat sudah 
diadakan, tetapi 
waktunya tidak 

sesuai ketentuan.  

  Apakah Kaprodi 
menentukan kebutuhan 

Y  Kaprodi sudah 
menentukan 



software  perkuliahan di 
laboratorium  sesuai dengan 
Formulir Daftar Per kuliahan 
Laboratorium Komputer 
FSOP-UNAKI -03-01-f 
Lampiran F paling lambat 
dua  bulan sebelum 
perkuliahan ? 

software baru 
menyesuaikan 
kurikulum baru, 
tetapi waktunya 
t idak sesuai 
ketentuan. Bukti 
ada di UPT TIK 
(hard copy).  

14.  SOP-UNAKI -03-
01 butir 7.20  

Apakah Kaprodi 
menghimpun laporan -
laporan dosen tentang 
Laporan Perkuliahan Daring 
sesuai dengan FSOP -
UNAKI -03-01-j Lampiran J  
dan laporan kegiatan 
perwalian, bimbinga n 
KP/Skripsi, penelitian dan 
pengabdian daring sesuai 
dengan Laporan Aktivitas 
Daring Dosen  FSOP -
UNAKI -03-01-k, Lampiran 
K? 

Y  Sesuai  

15.  SOP-UNAKI -03-
02 butir 7.17  

Apakah Kaprodi 
memberikan evaluasi secara 
keseluruhan tentang 
pelaksanaan perkuliahan 
untuk setiap dosen selama 
satu  semester dengan 
mempertimbangkan juga 
hasil evaluasi /kuisioner  
dari mahasiswa  sesuai 
dengan FSOP-UNAKI -03-02-
d, Lampiran D ? 

Y  Sesuai  

16.  SOP-UNAKI -04-
01  butir 7.4 
dan butir 7.7  

Apakah Tes Tengah 
Semester sudah 
dilaksanakan sesuai dengan 
Instr uksi Kerja Tes Tengah 
Semester IK-UNAKI -04 -01-
01? 

Y  Sesuai  

17.  SOP-UNAKI -04-
01 butir 7.13  

Apakah Setelah mengolah 
nilai, Dosen Pengampu 
selanjutnya menginput nilai 
di IASOL sesuai dengan 
Instruksi Ker ja Penginputan 
Nilai ke Sistem IK-UNAKI -
04-01-04? 

Y  Beberapa belum 
menginput di Iasol.  

18.  SOP-UNAKI -04-
04 butir 7.3  

Apakah Kaprodi sudah 
memvalidasi draf SKPI 
beserta salinan bukti 
pendukung  sesuai dengan 
Peraturan Menteri 

Y  Format SKPI sudah 
disetujui oleh 
Kaprodi.  



Pendidikan dan 
Kebudayaan Republik 
Indonesia No. 81 tahun 
2014 ? 
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HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

 

1. Tujuan Audit  : 1.  Memastikan kesesuaian arah dan 

pelaksanaan penjaminan mutu aktivitas 
Program Studi Sastra Inggris sesuai dengan 
dokumen akademik.  

2.  Mengevaluasi efektifitas penerapan standar 
pada Program Studi Sastra Inggris.  

3.  Mengidentifikasi peluang perbaikan  
2. Lingkup Audit  : Program Studi Sastra Inggris  
3.  Dokumen Referensi  : 1.  SOP-UNAKI -02 -01 Penyusunan Kurikulum  

2.  SOP-UNAKI -02 -02 Pengendalian Proses 

Kalender Akademik  

3.  SOP-UNAKI -03 -01 Perencanaan 

Pembelajaran  

4.  FSOP-UNAKI -03 -01-01.a Distribusi Mata 

Kuliah  

5.  FSOP-UNAKI -03 -01-01.b.3  Rekapitulasi 

Mengajar Dosen FBB  

6.  FSOP-UNAKI -03 -01-02.b.3 Rencana 

Pembelajaran Semester (RPS) FBB  

7.  FSOP-UNAKI -03 -01-03.c.3 Rencana 

Pelaksanaan Pembelajaran (RPP) FBB  

8.  FSOP-UNAKI -03 -01-04.d.3 Kontrak Kuliah 

FBB  

9.  FSOP-UNAKI -03 -01-05.e.3  Daftar 

Perkuliahan Laboratorium FBB  

10.  FSOP-UNAKI -03 -01-06.f Rencana Jadwal 

Kuliah  

11.  FSOP-UNAKI -03 -01-07.g.3 Daftar Nama 

Mahasiswa FBB  

12.  FSOP-UNAKI -03 -01-08.h Laporan 

Perkuliahan  

13.  SOP-UNAKI -03 -02 Pelaksanaan 

Pembelajaran  



14.  FIK -UNAKI -03 -01-02.a.3 Bimbingan 

Akademik F BB  

15.  FIK -UNAKI -03 -01-03-a Pemeriksaan 

Persiapan Perkuliahan -Praktikum  

16.  FSOP-UNAKI -03 -02-01,a Laporan Dosen 

Tidak Mengajar  

 

17.  FSOP-UNAKI -03 -02-02,b.3 Ijin Tidak 

Mengajar FBB  

18.  FSOP-UNAKI -03 -02-03,c.3 Pemberitahuan 

Penggantian Jam Kuliah FBB  

19.  FSOP-UNAKI -03 -02-04,d K uisioner 

Evaluasi Dosen Oleh Mahasiswa  

20.  IK-UNAKI -03 -02-01 Dosen Mengajar  

21.  FIK -UNAKI -03 -02-01.a Rekapitulasi 

Realisasi Perkuliahan  

22.  FIK -UNAKI -03 -02-01.b Rekapitulasi Kelas 

Pengganti  

23.  IK-UNAKI -03 -02-02 Evaluasi Pelaksanaan 

Perkuliahan  

24.  SOP-UNAKI -04 -01 Pengendalian Proses 

Tes Semester  

25.  FSOP-UNAKI -04 -01-02-a.3 Presensi Dan 

Nilai Tes TAS FBB  

26.  IK-UNAKI -04 -01-01 Instruksi Kerja Tes 

Tengah Semester  

27.  FIK -UNAKI -04 -01-01-a.3.1 Soal TTS FBB  

28.  IK-UNAKI -04 -01-02 Instruksi Kerja Tes 

Akhir Semester  

29.  FIK -UNAKI-04 -01-02-a.3.1 Soal TAS FBB  

30.  FIK -UNAKI -04 -01-02-b Jadwal 

Pelaksanaan TAS  

31.  FIK -UNAKI -04 -01-02-c Berita Acara 

Pengawas TAS  

32.  IK-UNAKI -04 -01-03 Instruksi Kerja 

Pengolahan Nilai  

33.  FIK -UNAKI -04 -01-03-a.3 Daftar Nilai 

Akhir FBB  

34.  FIK -UNAKI -04 -01-03-b Kartu Hasil Stud i 

(KHS) 



35.  IK-UNAKI -04 -01-04 Instruksi Kerja 

Penginputan Nilai Via IASOL  

4. Jadwal Pelaksanaan Audit  : 01 Desember 2020  
5. Auditee  : Indah Arvianti, S.S., M.Hum.  
6.  Auditor  : M. Rifki Bakhtiar, S.E., M.M.  

 

7. Temuan Audit  

 

8.  Ruang Perbaikan  

 

9.  Kesimpulan  
Berdasarkan hasil audit yang dilakukan maka dapat disimpulkan bahwa 
terdapat 2 temuan KTS Mayor dan 1 temuan KTS Minor  

 

 

Semarang, 01 Desember 2020   
Auditee  
 
 
 
 
Indah Arvianti, S.S., M.Hum.  
NIDN . 0617057302  

Auditor  
 
 
 
 
M. Rifki Bakhtiar, S.E., M.M.  
NIDN . 0621019002  

No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

1 KTS 
Mayor  

SOP-UNAKI -
04 -01 poin 7.3  

Ketua Program studi belum 
melakukan pemantauan 
kesesuaian antara soal tes 
dengan materi kuliah sesuai 
dengan RPS dan RPP, dan 
Kontrak Kuliah  

 

2 KTS 
Mayor  

SOP-UNAKI -
03-01 poin 
7.20; FSOP -
UNAKI -03-
01-k  

Dosen tidak membuat laporan 
kegiatan perwalian, bimbingan 
KP/Skripsi, penelitian dan 
pengabdian daring di dalam 
Laporan Aktivitas Daring  

 

3 KTS 
Minor  

SOP-UNAKI -
03-01 po in 
7.7  

RPP tidak lengkap   

No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

1.    

2.    

3.     

4.     



 
 

 

 

 

LAPORAN HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK  2019 / 2020  

PROGRAM STUDI PSIKOLOGI  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auditor  : Yani Prihati, S.Si., M.Kom.  

 

 

 

 

 

 

 



UNIVERSITAS AKI   

2020 
 

 

 

HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

 

1. Tujuan Audit  : Memastikan proses perencanaan dan pelaksanaan 
pembelajaran serta pengendalian tes dilaksanakan 
sesuai standar  

2.  Lingkup Audit  : Program Studi Psikologi  
3.  Dokumen Referensi  : SOP-UNAKI -02-01 Penyusunan Kurikulum  

SOP-UNAKI -03-01 Perencanaan Pembelajaran  
SOP-UNAKI -03-02 Pelaksanaan Pembelajaran  
SOP-UNAKI -04-01 Pengendalian Proses Tes 
Semester  
SOP-UNAKI -04-02 Penyusunan Kerja Prakte k Dan 
Skripsi  
SOP-UNAKI -04-04 SKPI dan PIN  
 

4.  Jadwal Pelaksanaan 
Audit  

: Selasa, 1 Desember 2020  

5.  Auditee  : Alice Zellawati, M.Psi   
6.  Auditor  : Yani Prihati, S.Si., M.Kom  

7. Temuan Audit  

No 
Temuan  
KTS/OB  

Referensi  
(Butir Mutu)  

Pernyataan  Evidence  

1 Mayor  SOP-UNAKI -
02-01 Butir 
7.10 ð 7.18  

Apakah prosedur 
penyusunan kurikulum 
sudah sesuai SOP  

Auditee belum 
memahami 
sepenuhnya prosedur 
penyusunan 
kurikulum  

2 Observasi  SOP-UNAKI -
03-01 

Distribusi mata kuliah  Form belum sesuai  

3 Mayor  SOP-UNAKI -
03-01 

Bahan ajar  Bahan ajar belum 
dikoleksi dan 
dipantau 
kesesuaiannya  

4 Minor  SOP-UNAKI -
03-01 

Laporan perkuliahan  Laporan perkuliahan 
dikoleksi di google 
drive program studi 
tetapi belum lengkap 
(termasuk beberapa 
pimpinan)  



 

 

 

9.  Ruang Perbaikan  

 

9.  Kesimpulan  
Berdasarkan hasil audit yang dilakukan, maka dapat disimpulkan bahwa 

terdapat 2 temuan Observasi, 1 temuan KTS Minor dan 5 temuan KTS Mayor.  

 

Semarang, 1 Desember 2020   
Auditee  
 
 
 
 

Auditor  
 
 
 
 

No 
Temuan  
KTS/OB  

Referensi  
(Butir Mutu)  

Pernyataan  Evidence  

5 Mayor  SOP-UNAKI -
03-02 

Laporan perkuliahan  Laporan perkuliahan 
belum ditindaklanjuti  

6 Observasi  SOP-UNAKI -
04-01 

Input nilai TTS  Dilakukan di akhir 
semester bersamaan 
dengan nilai TAS dan 
nilai lainnya  

7 Mayor  SOP-UNAKI -
04-02  Butir  
7.6  

Laporan bimbingan  Belum ada tindak 
lanjut/pemantauan 
terhadap laporan 
bimbingan  

8 Mayor  SOP-UNAKI -
04-04 

Prosedur penerbitan 
SKPI dan PIN  

Auditee belum 
memahami dan 

melaksanakan SOP  

No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

1.  SOP-UNAKI -02-01 
Butir 7.10 ð 7.18  

 Perlu sosialisasi dan 

penyamaan persepsi 

tentang SOP  

2 SOP-UNAKI -02-01 
Butir 7.10 ð 7.18  

 Perlu ditambahkan 
muatan anti korupsi 
di silabus PPKN  

3. SOP-UNAKI -04-04  Perlu sosialisasi dan 

penyamaan persepsi 

tentang SOP SKPI 

dan PIN  

4.  SOP-UNAKI -04-04  Perlu peninjauan 
ulang SOP (misal 
butir 7.7)  



Alice Zellawati, M.Psi.  
NIDN  0610067401  

Yani Prihati, S.Si., M.Kom.  
NIDN  0602017001  
 

 

 

 

 

 

LAPORAN HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2019/2020  

PROGRAM STUDI PERPAJAKAN  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auditor  : Yani Prihati, S.Si., M.Kom 

 

 

 

 

 

 



 

UNIVERSITAS AKI   

2020 

 

 

 

 

HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

 

1. Tujuan Audit  : Memastikan proses perencanaan dan pelaksanaan 
pembelajaran serta pengendalian tes dilaksanakan 
sesuai standar  

2.  Lingkup Audit  : Program Studi Perpajakan  
3.  Dokumen Referensi  : SOP-UNAKI -02-01 Penyusunan Kurikulum  

SOP-UNAKI -03-01 Perencanaan Pembelajaran  
SOP-UNAKI -03-02 Pelaksanaan Pembelajaran  
SOP-UNAKI -04-01 Pengendalian Proses Tes 
Semester  
SOP-UNAKI -04-02 Penyusunan Kerja Prakt ek Dan 
Skripsi  
SOP-UNAKI -04-04 SKPI dan PIN  
 

4.  Jadwal Pelaksanaan 
Audit  

: Selasa, 1 Desember 2020  

5.  Auditee  : Ika Listyawati, S.E., M.Si, Akt.  
6.  Auditor  : Yani Prihati, S.Si., M.Kom  

7. Temuan Audit  

No 
Temuan  
KTS/OB  

Referensi  
(Butir Mutu)  

Pernyataan  Evidence  

1 Mayor  SOP-UNAKI -
02-01 Butir 
7.10 ð 7.18  

Apakah prosedur 
penyusunan kurikulum 
sudah sesuai SOP  

Auditee belum 
memahami 
sepenuhnya prosedur 
penyusunan 

kurikulum  

2 Minor  SOP-UNAKI -
03-01 

Silabus, RPS, Kontrak 
kuliah, bahan ajar  

Silabus dan RPS 
lengkap, kontrak 
kuliah belum lengkap  

3 Mayor  SOP-UNAKI -
03-01 

Bahan ajar  Bahan ajar belum 
dikoleksi dan 
dipantau 
kesesuaiannya  

4 Minor  SOP-UNAKI -
03-01 

Laporan perkuliahan  Laporan perkuliahan 
dikoleksi di google 



 

 

8. Ruang Perbaikan  

 

9.  Kesimpulan  
Berdasarkan hasil audit yang dilakukan, maka dapat disimpulkan bahwa 

terdapat 3 temuan Observasi, 2 temuan KTS Minor dan 4 temuan KTS Mayor.  

 

No 
Temuan  
KTS/OB  

Referensi  
(Butir Mutu)  

Pernyataan  Evidence  

drive program studi 
tetapi belum lengkap 
(termasuk beberapa 
pimpinan)  

5 Mayor  SOP-UNAKI -
03-01 

Laporan perkuliahan  Laporan perkuliahan 
belum ditindaklanjuti  

6 Observasi  SOP-UNAKI -
04-01 

Input nilai TTS  Dilakukan di akhir 
semester bersamaan 
dengan nilai TAS dan 
nilai lainnya  

7 Observasi  SOP-UNAKI -
04-01 

Kuisioner Evaluasi Dosen  Hasil kuisioner 
evaluasi mahasiswa 

masih gabung, belum 
per prodi  

8 Observasi  SOP-UNAKI -
04-02  Butir  
7.5  

Distribusi dosen 
pembim bing  

Sudah dilaksanakan 
sesuai prosedur tetapi 
hasil rapat belum 
tercatat di risalah 
rapat  

9 Mayor  SOP-UNAKI -
04-02  Butir  
7.6  

Laporan bimbingan  Belum ada tindak 
lanjut/pemantauan 
terhadap laporan 
bimbingan  

No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

1. SOP-UNAKI -02-01 
Butir 7.10 ð 7.18  

 Perlu sosialisasi dan 

penyamaan persepsi 

tentang SOP  

2.  SOP-UNAKI -02-01 
Butir 7.10 ð 7.18  

 Perlu ditambahkan 

muatan anti korupsi di 

silabus PPKN  

3.  SOP-UNAKI -04-04  Perlu sosialisasi dan 

penyamaan persepsi 

tentang SOP SKPI 

dan PIN  

4.  SOP-UNAKI -04-04  Perlu peninjauan ulang 

SOP (misal butir 7.7)  



Semarang, 1 Desember 2020   
Auditee  
 
 
 
 
Ika Listyawati, S.E., M.Si., Akt.  
NIDN 0611108801  

Auditor  
 
 
 
 
Yani Prihati, S.Si., M.Kom.  
NIDN  0602017001  
 

 

 

 

LAPORAN HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK  20 19 / 20 20  

PROGRAM STUDI MANAJEMEN  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auditor  : Yohana Tri Widayati, SE, M. Kom 

 

 

 



 

 

 

 

 

UNIVERSITAS AKI   

2020 

 
 

HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

 

1. Tujuan Audit  : 1.  Memastikan kesesuaian arah  pelaksanaan 
perubahan kurikulum, Perencanaan 
Pembelajaran, Pelaksanaan Pembelajaran, 
Pengendalian Tes Semester, Penyusunan 
KP dan Ujian Skripsi serta Prosedur SKPI 
dan PIN.  

2.  Mengevaluasi efektivitas penerapan 
standar Penyusunan Kurikulum, 
Perencanaan Pembe lajaran, Pelaksanaan 
Pembelajaran, Pengendalian Tes Semester, 
Penyusunan KP dan Ujian Skripsi serta 
Prosedur SKPI dan PIN.  

3.  Mengidentifikasi peluang perbaikan baik 
proses maupun dokumen dan SOP.  

2.  Lingkup Audit  : Ketua Program Studi Manajemen  
3.  Dokumen Referensi  : SOP-UNAKI -02-01  Penyusunan Kurikulum  

SOP-UNAKI -03-01 Perencanaan Pembelajaran  
SOP-UNAKI -03-02 Pelaksanaan Pembelajaran  
SOP-UNAKI -04-01 Pengendalian Proses Tes Sem  
SOP-UNAKI -04-02 Penyusunan KP & Skripsi  
SOP-UNAKI -04-04 Prosedur SKPI & P IN 

4.  Jadwal Pelaksanaan Audit  : 30  November 2020 , 1 3.00 ð 15.00 WIB  
13.00 ð 13.10 Pembukaan singkat  
13.10 ð 13.20  Paparan garis besar Prodi  
13.20 ð 14.45  Pelaksanaan AMI  
14.45  ð 15.00 Klarifikasi hasil dan persetujuan  
15.00  ð 15.15  Penutup        
 

5. Auditee  : Ketua Program Studi Manajemen  
6.  Auditor  : Yohana Tri Widayati, SE, M. Kom  



7. Temuan Audit  

No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

1 SS SOP-02-01 (7.2)  Dalam  peninjauan kurikulum 
sudah dilakukan sesuai dengan  
SOP (maksimal 4 tahun)  

Wawancara 
dengan Ka 
Prodi 
Manajemen  

2 KTS 
Minor  

SOP-02 -03 (7.4)  Dalam peninjauan Kurikulum 

belum ada SK Rektor.  
Wawancara 
dengan KaProdi 
Manajemen  

3 KTS 
Minor  

SOP-02 -01 (7.10) 

dan (7.11)  
Dalam menyusun Kurikulum 

sudah terdapat komponen capaian 

pembelajaran. Tetapi belum sesuai 

format dalam SOP-01 -01 dan IK 

01 -01 -01 untuk menentukan 

Capaian Pembelajaran .  

Wawancara 
dengan KaProdi 
Manajemen  

4 KTS 
Minor  

SOP-02 -01 (7.12)  Dalam menyusun Kurikulum 
sudah membuat Mapping Bahan 

Kajian tetapi belum (sesuai FSOP -

UNAKI -02 -01 -a) 

Wawancara  
dengan KaProdi 
Manajemen  

5 SS SOP-02-01 (7.19) Silabus sesuai dengan formulir FSOP-
UNAKI-02-014, lampiran C). 

Wawancara dan 
bukti formulis 
yang sudah 
terisi  

6 KTS 
Minor  

SOP-02-01 
(7.29)  

Belum membuat Buku Pedoman 
Akademik yang ada perubahan 
kurikulumnya. Tetapi membuat 
Buku Kurikulum  

Wawancara 
dengan Ka 
Prodi 
Manajemen  

7 KTS 
Minor  

SOP-03-01 (7.6) Distribusi mata kuliah, sudah 
sesuai format, tetapi tidak tepat 
waktu.  

Wawancara dan 
bukti  

8 SS SOP-03-01 
(7.11 ) 

Dosen wali sudah 
melaksanakan pembimbingan 
KRS secara daring   

Wawancara dan 
bukti laporan 
daring  

9 SS SOP-03-01  
(7.15)  

Dalam perkuliahan dosen 
sudah mempersiapkan bahan 
ajar, diktat. Bahkan ada yang 
sudah membuat Buku Referensi  

Wawancara dan 
bukti berupa 
Buku Referensi  

10  SS SOP-03-01 Dalam pelaksanaan perkuliahan 
daring, dosen sudah membuat 

Laporan Perkuliahan Daring (99 
%) 

Wawancara dan 
bukti  

11  KTS 
Observasi  

SOP-03-01 (7.7)  Dosen sudah membuat kontrak 
kuliah, RPS tetapi RPP belum 
ada 

Wawancara 
dengan Prodi  

12  SS SOP-03-02 
(7.7 -7.9)  

Pelaksanaan evaluasi secara 
daring sudah dilaksanakan 
sesuai ketentuan termasuk 
hasil ques tioner oleh mahasiswa 
melalui google drive  

Wawancara dan 
bukti pengisian 
oleh mahasiswa 
99 % responnya 
baik  



 

 

8.  Ruang Perbaikan  

 

9.  Kesimpulan  
 Setelah dilakukan AMI disimpulkan bahwa beberapa dokumen telah dilaksanakan 

dengan baik dan ada beberapa dokumen dan formulir yang belum sesuai. Adapun 

kesimpulan dari AMI sebagai berikut: 9 sudah sesuai, 4 merupakan observasi dan 

5 KTS Minor.  

 

Semarang, 30 November 2020   
Auditee  
 
 

Auditor  
 
 

13  SS SOP-04-01 Pelaksanaan tes secara daring, 
sudah sesuai  

Wawancara 
dengan Prodi  
dan bukti  

14  Mayor  SOP-04 -01 (IK-

UNAKI -04 -01 -06)  
Apakah Hasil pengukuran yang 

dilakukan sudah menunjukkan 

bahwa Visi keilmuan sudah selaras 
dengan kebutuhan perkembangan 

ekonomi dan bisnis ?  

Wawancara 
dengan Prodi  
dan bukti  

15 KTS 
Observasi  

SOP-04-01  (7.7) Pelaksanaan tes dilaksanakan 
tetapi nilai belum dikumpulkan 
ke Prodi  

Wawancara 
dengan Prodi 
dan bukti  

16 SS SOP-04-02 (7.2)  Dalam menetapkan dosen 
pembimbing sudah sesuai  

Wawancara 
dengan Prodi 
dan bukti  

17 KTS 
observasi  

SOP-04-02 (7.5 ) Setelah SK Dekan diterbitkan 
Ka Prodi melakukan rapat tetapi 
hasil rapat belum ada risalah 
rapatnya.  

Wawancara 
dengan Prodi 
dan bukti  

18 KTS 
Observasi  

SOP-04-02 (7. 6) Dosen pembimbing KP/Skripsi 
sudah membuat jadwal untuk 
bimbingan, tapi belum 
membuat Laporan Bimbingan 
KP dan Skripsi.  

Wawancara 
dengan Prodi 
dan bukti  

19 SS SOP- SOP-04-
04 (7.3)   

Ketua Prodi sudah melakukan 
verifikasi PIN sesuai dengan 
ketentuan  

Wawancara 
dengan Prodi 
dan bukti  

No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

1. Peninjauan Kurikulum  
SOP-02-01 (7.2)  

Sudah dibuat Buku 
Kurikulum  

Ditambahkan 

klausul pada  

Peninjauan 

Kurikulum  SOP -

02-01 



 
 
Puji Setya Sunarka, S.E, M.Si  
NIDN .061 4098603 

 
 
Yohana Tri Widayati, SE, M. Kom  
NIDN . 0613046804  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LAPORAN HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2019/2020  

PROGRAM STUDI AKUNTANSI  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auditor  : Bondan E.S., M.Hum 



 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSITAS AKI   

2020 

 

 

 

 

HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

 

1.  Tujuan Audit            : 1.  Memastikan kesesuaian arah  pelaksanaan perubahan 
kurikulum, Perencanaan Pembelajaran, Pelaksanaan 
Pembelajaran, Pengendalian Tes Semester, 
Penyusunan KP dan Ujian Skripsi serta Prosedur SKPI 
dan PIN.  

2.  Mengevaluasi efektivitas penerapan standar 
Penyusunan Kurikulum, Perencanaan Pembe lajaran, 
Pelaksanaan Pembelajaran, Pengendalian Tes 
Semester, Penyusunan KP dan Ujian Skripsi serta 
Prosedur SKPI dan PIN.  

3.  Mengidentifikasi peluang perbaikan baik proses 
maupun dokumen dan SOP.  

 

2.  Lingkup Audit  : Ketua Program Studi Akuntansi  

3.  Dokumen Referensi  : SOP-UNAKI -02-01 PENYUSUNAN KURIKULUM  
SOP-UNAKI -03-01 PERENCANAAN PEMBELAJARAN  
SOP-UNAKI -03-02 PELAKSANAAN PEMBELAJARAN  
SOP-UNAKI -04-01 PENGENDALIAN TES  
SOP UNAKI -04-04 PROSEDUR SKPI DAN PIN  

 

4.  Jadwal Pelaksanaan 
Audit  

: 1 Desember 2020, 13.00 -15.00 WIB  
13.00 -13.15 Pembukaan  
13.15 -14.30 Pelaksanaan AMI  
14.30 -14.45 Klarifikasi dan Persetujuan Hasil AMI  
14.45 -15.00 Penutup  

 

5.  Auditee  : Ketua Program Studi Akuntansi   



6. Auditor  : Bondan E.S., M.Hum   

7. Temuan Audit  

No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

1 KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
02 -01 butir 
7.1  

Penyusunan kurikulum 
program studi Akuntansi 
sudah dilakukan sesuai 
dengan kebijakan pemerintah 
saat ini , tetapi baru sebatas 
rancangan awal.  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi 
Sistem 
Informasi dan 
bukti 
dokumen soft 
file  

2 S SOP-UNAKI -

02 -01 butir 
7.2  

Peninjauan ulang kurikulum 

dilakukan maksimal 4 tahun 
sekali  

Wawancara 

dengan 
Kaprodi 
Akuntansi  

3 KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
02 -01 butir 
7.8  

Kaprodi sudah membuat 
laporan peninjauan dan 
penyusunan kurikulum 
kepada Wakil Rektor Bidang 
Akademik dan 
Kemahasiswaan, tetapi belum 
ada format baku  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi 
Akuntansi dan 
bukti 
dokumen soft 
file  

4 S SOP-UNAKI -
02 -01 butir 
7.9  

Penyusunan kurikulum  
sudah dilakukan atas dasar 
profil lulusan dan capaian 
pembelajaran  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi 
Akuntansi dan 
bukti 
dokumen soft 
file  

5 KTS Minor  SOP-UNAKI -
02 -01 butir 
7.16  

Penyusunan rencana 
pembelajaran berupa RPS  
sudah dilaksanakan, Kontrak 
Kuliah baru sebagian, 
sedangkan RPP belum  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi 
Akuntansi dan 
bukti 
dokumen soft 
file  

6 KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
02 -01 butir 
7.21  

Pembuatan RPS sudah sesuai 
Formuli r RPS FSOP-UNAKI -
03-01-c Lampiran C , 
meskipun ada sebagian kecil 
yang masih menggunakan 
format lama  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi 
Akuntansi dan 
bukti 
dokumen soft 
file  

7 KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
02 -01 butir 
7.24  

Pembuatan Kontrak Kuliah 
sudah sesuai Formulir 
Kontrak Kuliah FSOP -UNAKI -
03-01-e Lampiran E ,  
meskipun ada sebagian kecil 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi 
Akuntansi dan 
bukti 



No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

yang masih menggunakan 
format lama  

dokumen soft 
file  

8 KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
02 -01 butir 
7.28  

Kaprodi sudah mengarsip 
Perangkat Kuliah dan Kontrak 
Kuliah, tetapi masih tersebar 
di banyak tempat 
penyimpanan dan sebagian 
kecil  masih menggunakan 
format lama  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Akuntansi dan 
bukti 
dokumen soft 
file serta akun 
Google 
Classroom  

9 KTS Mayor  SOP-UNAKI -

02 -01 butir 
7.34  

Kaprodi belum membuat 

buku pedoman akademik  
terbaru  

Wawancara 

dengan 
Kaprodi 
Akuntansi  

10  KTS 
Observasi  

IK-UNAKI -
02 -01-01 no. 
5 

Kaprodi sudah membuat 
tahapan penyusunan mata 
kuliah dan SKS dalam tabel 
Kurikulum sesuai  FIK -UNAKI -
02-01-01-e, meskipun masih 
dalam bentuk OBE 2020 dan 
belum Merdeka Belajar  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi 
Akuntansi dan 
bukti 
dokumen soft 
file  

11  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
03 -01 butir 
7.7  

Kaprodi sudah menentukan 
Distribusi Mata Kuliah, tetapi 
waktunya tidak sesuai 
ketentuan yaitu seharusnya 
selambat -lambatnya dua 
bulan sebelum awal 
perkuliahan dan formatnya 
belum sesuai Formulir 
Distribusi Mata kuliah (FSOP -
UNAKI -03 -01-a, Lampiran A) 
dan Rekapitulasi Mengajar 
Dosen (FSOP -UNAKI -03-01-b, 
Lampiran  B) 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Akuntansi dan 
bukti 
dokumen soft 
file  

12  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
03 -01 butir 
7.7  

Kaprodi sudah mengadakan 
rapat koordinasi dengan 
dosen pengampu untuk 
membahas RPS, RPP, Kontrak 
Kuliah, serta Bahan Kuliah 
dan Media Pembelajar an, 
tetapi tidak ada bukti 
pendukung seperti undangan 
rapat, daftar hadir, maupun 
risalah rapat dan waktunya 
tidak sesuai ketentuan yaitu 
seharusnya selambat -
lambatnya satu minggu 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Akuntans i  



No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

setelah distribusi mata kuliah 
ditetapkan  

13  KTS Mayor  SOP-UNAKI -
03 -01 butir 
7.20  

Kaprodi sudah menghimpun 
laporan -laporan dosen 
tentang Laporan Perkuliahan 
Daring sesuai dengan FSOP -
UNAKI -03 -01-j Lampiran J, 
tatapi laporan kegiatan 
perwalian, bimbingan 
KP/Skripsi, penelitian dan 
pengabdian daring sesuai 
dengan Laporan Aktivitas 

Daring Dosen  FSOP -UNAKI -
03-01-k, Lampiran K , tidak 
terdokumentasi baik dan 
sebagian masih ada yang 
menggunakan cara manual. 
Khusus untuk  Penelitian dan 
pengabdian masyarakat tidak 
ada 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Akuntansi dan 
bukti 
dokumen soft 
file  dan hard 
file  

14  KTS Minor  SOP-UNAKI -
03 -02 butir 
7.17  

Kaprodi tidak memberikan 
evaluasi secara keseluruhan 
tentang pelaksanaan 
perkuliahan untuk setiap 
dosen selama satu semester 
dengan mempertimbangkan 
juga hasil evaluasi/kuisioner 
dari mahasiswa sesuai 
dengan FSOP-UNAKI -03-02-d, 
Lampiran D  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Akuntansi  

15  S SOP-UNAKI -
04 -01 butir 
7.4 dan butir 
7.7  

Tes Tengah Semester sudah 
dilaksanakan sesuai dengan 
Instruksi Kerja Tes Tengah 
Semester IK -UNAKI -04-01-01 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Akuntansi dan 
bukti 
dokumen soft 
file  

16  KTS 

Observasi  

SOP-UNAKI -

04 -01 butir 
7.13  

Setelah mengolah nilai, Dosen 

belum Pengampu selanjutnya 
menginput nilai di IASOL 
sesuai dengan Instruksi Kerja 
Penginputan Nilai ke Sistem 
IK-UNAKI -04-01-04 

Wawancara 

dengan 
Kaprodi  
Akuntansi dan 
bukti Iasol  

17  S SOP-UNAKI -
04 -04 butir 
7.3  

Kaprodi sudah memvalidasi 
draf SKPI beserta salinan 
bukti pendukung sesuai 
dengan Peraturan Menteri 
Pendidikan dan Kebudayaan 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Akuntansi  



 

 
8.Ruang Perbaikan  

 

9.  Kesimpulan  
Setelah dilakukan AMI disimpulkan bahwa beberapa dokumen telah dilaksanakan 

dengan baik dan ada beberapa dokumen dan formulir yang belum sesuai. Adapun 

kesimpulan dari AMI sebagai berikut: 4 sudah sesuai, 9 merupakan observasi,  2 

KTS Minor, dan 2 KTS Mayor . 

 

Semarang, 1 Desember 2020   
Auditee  
 
 
 
 
Era Kartika, S.E., MSA  
NIDN . 0604107501  

Auditor  
 
 
 
 
Bondan E.S., M.Hum  
NIDN . 0610108603  
 

 

LAPORAN HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2019/2020  

PROGRAM STUDI SISTEM INFORMASI  

 

 

 

 

 

 

 

 

No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

Republik Indonesia No. 81 
tahun 2014  

No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

1.    



 

 

 

Auditor  : Bondan E.S., M.Hum 

 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSITAS AKI   

2020 

 

 

 

 

HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

 

1.  Tujuan Audit           :  1.  Memastikan kesesuaian arah  pelaksanaan perubahan 
kurikulum, Perencanaan Pembelajaran, Pelaksanaan 
Pembelajaran, Pengendalian Tes Semester, 
Penyusunan KP dan Ujian Skripsi serta Prosedur SKPI 
dan PIN.  

2.  Mengevaluasi efektivitas penerapan standar 
Penyusunan Kurikulum, Perencanaan Pembe lajaran, 
Pelaksanaan Pembelajaran, Pengendalian Tes 
Semester, Penyusunan KP dan Ujian Skripsi serta 
Prosedur SKPI dan PIN.  

3.  Mengidentifikasi peluang perbaikan baik proses 
maupun dokumen dan SOP.  

 

2.  Lingkup Audit  : Ketua Program Studi Sistem Informasi  
3.  Dokumen Referensi  : SOP-UNAKI -02-01 PENYUSUNAN KURIKULUM  

SOP-UNAKI -03-01 PERENCANAAN PEMBELAJARAN  
SOP-UNAKI -03-02 PELAKSANAAN PEMBELAJARAN  
SOP-UNAKI -04-01 PENGENDALIAN TES  

 



SOP UNAKI -04-04 PROSEDUR SKPI DAN PIN  
4.  Jadwal Pelaksanaan 

Audit  
: 1 Desember 2020, 10.00 -12.00 WIB  
10.00 -10.15 Pembukaan  
10.15 -11.30 Pelaksanaan AMI  
11.30 -11.45 Klarifikasi dan Persetujuan Hasil AMI  
11.45 -12.00 Penutup  

 

5. Auditee  : Ketua Program Studi Sistem Informasi   
6.  Auditor  : Bondan E.S., M.Hum   

7. Temuan Audit  

No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

1 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 

7.1  

Program Studi Sistem 
Informasi sudah melakukan 

peninjauan dan penyesuaian 
kurikulum sesuai dengan 
kebijakan pemerintah 
sekarang  

Wawancara 
dengan 

Kaprodi Sistem 
Informasi dan 
bukti dokumen 
soft file  

2 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.2  

Peninjauan ulang kurikulum 
dilakukan maksimal 4 tahun 
sekali  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan undangan 
rapat  

3 KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.8  

Kaprodi sudah membuat 
laporan peninjauan dan 
penyusunan kurikulum 
kepada Wakil Rektor Bi dang 
Akademik dan 
Kemahasiswaan, tetapi belum 
ada format baku  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Sistem 
Informasi dan 
bukti dokumen 
soft file  

4 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.9  

Penyusunan kurikulum sudah 
dilakukan atas dasar profil 
lulusan dan capaian 
pembelajaran  

Wawan cara 
dengan 
Kaprodi Sistem 
Informasi dan 
bukti dokumen 
soft file  

5 KTS 
Minor  

SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.16  

Penyusunan rencana 
pembelajaran berupa RPS dan 
Kontrak Kuliah sudah 

dilaksanakan , tetapi RPP 
belum  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Sistem 

Informasi dan 
bukti dokumen 
soft file  

6 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.21  

Pembuatan RPS sudah sesuai 
Formulir RPS FSOP -UNAKI -03-
01-c Lampiran C  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Sistem 
Informasi dan 
bukti dokumen 
soft file  



No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

7 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.24  

Pembuatan Kontrak Kuliah 
sud ah sesuai Formulir Kontrak 
Kuliah FSOP -UNAKI -03-01-e 
Lampiran E  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem 
Informasi dan 
bukti dokumen 
soft file  

8 KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.28  

Kaprodi sudah mengarsip RPS 
dan Kontrak Kuliah, tetapi 
masih tersebar di beberapa 
tempat penyimpanan  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem 
Informasi dan 

bukti dokumen 
soft file serta 
akun Google 
Classroom  

9 KTS 
Mayor  

SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.34  

Kaprodi belum membuat buku 
pedoman akademik  terbaru  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem 
Informasi  

10  S IK-UNAKI -02-
01-01 no. 5  

Kaprodi sudah membuat 
tahapan penyusunan mata 
kuliah dan SKS dalam tabel 
Kurikulum sesuai FIK -UNAKI -
02-01-01-e 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem 
Informasi dan 
bukti dokumen 
soft file  

11  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
03-01 butir 
7.7  

Kaprodi sudah menentukan 
Distribusi Mata Kuliah, tetapi 
waktunya tidak sesuai 
ketentuan yaitu seharusnya 
selambat -lambatnya dua bulan 
sebelum awal perkuliahan dan 
formatnya belum sesuai 
Formulir Distribusi Mata 
kuliah (FSOP -UNAKI -03-01-a, 
Lampiran A) dan Rekapitulasi 

Mengajar Dosen (FSOP -UNAKI -
03-01-b, Lampiran B)  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem 
Informasi dan 
bukti dokumen 
soft file  

12  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
03-01 butir 
7.7  

Kaprodi sudah mengadakan 
rapat koordinasi dengan dosen 
pengampu untuk membahas 
RPS, RPP, Kontrak Kuliah, 
serta Bahan Kuliah dan Media 
Pembelajaran, tetapi waktunya 
tidak sesuai ketentuan yaitu 
seharusnya selambat -
lambatnya satu minggu setelah 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem 
Informasi  



No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

distribusi mata kuliah 
ditetapkan  

13  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
03-01 butir 
7.7  

Kaprodi sudah menentukan 
kebutuhan software  
perkuliahan di laboratorium 
sesuai dengan Formulir Daftar 
Perkuliahan Laboratorium 
Komputer FSOP -UNAKI -03-01-
f Lampiran F, tetapi waktunya 
tidak sesuai ketentuan yaitu 
seharusnya paling lambat dua 
bulan sebelum perkuliahan  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem  
Informasi  

14  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
03-01 butir 
7.20  

Kaprodi sudah menghimpun 
laporan -laporan dosen tentang 
Laporan Perkuliahan Daring 
sesuai dengan FSOP -UNAKI -
03-01-j Lampiran J dan 
laporan kegiatan perwalian, 
bimbingan KP/Skripsi, 
penelitian dan pengabdian 
daring sesuai dengan Laporan 
Aktivitas Daring Dose n  FSOP -
UNAKI -03-01-k, Lampiran K , 
tetapi  belum semua dosen 
mengunggah di Google 
Classroom  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem 
Informasi dan 
bukti akun 
Google 
Classroom  

15  KTS 
Minor  

SOP-UNAKI -
03-02 butir 
7.17  

Kaprodi tidak memberikan 
evaluasi secara keselur uhan 
tentang pelaksanaan 
perkuliahan untuk setiap 
dosen selama satu semester 
dengan mempertimbangkan 
juga hasil evaluasi/kuisioner 
dari mahasiswa sesuai dengan 
FSOP-UNAKI -03-02-d, 
Lampiran D  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem 
Informasi  

16  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
04-01 butir 

7.4 dan butir 
7.7  

Tes Tengah Semester sudah 
dilaksanakan sesuai dengan 

Instruksi Kerja Tes Tengah 
Semester IK -UNAKI -04-01-01 , 
tetapi beberapa soal dalam 
bentuk Google Form  

Wawancara 
dengan 

Kaprodi  
Sistem 
Informasi dan 
bukti akun 
Google 
Classroom  

17  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
04-01 butir 
7.13  

Setelah mengolah nilai, Dosen 
Pengampu selanjutnya 
menginput nilai di IASOL 
sesuai dengan Instruksi Kerja 
Penginputan Nilai ke Sistem 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem 



 

 

 

8.Ruang Perbaikan  

 

9.  Kesimpulan  
Setelah dilakukan AMI disimpulkan bahwa beberapa dokumen telah dilaksanakan 

dengan baik dan ada beberapa dokumen dan formulir yang belum sesuai. Adapun 

kesimpulan dari AMI sebagai berikut: 7 sudah sesuai, 8 merupakan observasi,  2 

KTS Minor, dan 1 KTS Mayor . 

Semarang, 4 Desember 2020   
Auditee  

 
 
 

 
Sinta Tridian Galih, S.T., M.Si  
NIDN . 06  

Auditor  
 
 
 
 
Bondan E.S., M.Hum  
NIDN . 0610108603  
 

LAPORAN HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2019/2020  

PROGRAM STUDI TEKNIK INFORMATIKA  

 

 

 

 

No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

IK-UNAKI -04 -01-04, tetapi 
sebagian dosen belum 
melakukannya  

Informasi dan 
bukti Iasol  

18  S SOP-UNAKI -
04-04 butir 
7.3  

Kaprodi sudah memvalidasi 
draf SKPI beserta salinan bukti 
pendukung sesuai dengan 
Peraturan Menteri Pendidikan 
dan Kebudayaan Republik 
Indonesia No. 81 tahun 2014  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi  
Sistem 
Informasi  

No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

1.    



 

 

 

 

 

 

 

Auditor  : Bondan E.S., M.Hum   

 

 

 

 

 

 

 

 

UNIVERSITAS AKI   

2020 

 

 
 

HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

 

1. Tujuan Audit            : 1.  Memastikan kesesuaian arah  pelaksanaan perubahan 
kurikulum, Perencanaan Pembelajaran, Pelaksanaan 
Pembelajaran, Pengendalian Tes Semester, Penyusunan 
KP dan Ujian Skripsi serta Prosedur SKPI dan PIN.  

2.  Mengevaluasi efektivitas penerapan standar 
Penyusunan Kurikulum, Perencanaan Pembe lajaran, 
Pelaksanaan Pembelajaran, Pengendalian Tes Semester, 
Penyusunan KP dan Ujian Skripsi serta Prosedur SKPI 
dan PIN.  

 



3.  Mengidentifikasi peluang perbaikan baik proses 
maupun dokumen dan SOP.  

2. Lingkup Audit  : Ketua Program Studi Teknik Informatika  
3.  Dokumen Referensi  : SOP-UNAKI -02-01 PENYUSUNAN KURIKULUM  

SOP-UNAKI -03-01 PERENCANAAN PEMBELAJARAN  
SOP-UNAKI -03-02 PELAKSANAAN PEMBELAJARAN  
SOP-UNAKI -04-01 PENGENDALIAN TES  
SOP UNAKI -04-04 PROSEDUR SKPI DAN PIN 

 

4.  Jadwal Pelaksanaan 
Audit  

: 1 Desember 2020, 8.00 -10.00 WIB  
8.00 -8.15 Pembukaan  
8.15 -9.30 Pelaksanaan AMI  
9.30 -9.45 Klarifikasi dan Persetujuan Hasil AMI  
9.45 -10.00 Penutup  

 

5. Auditee  : Ketua Program Studi Teknik Informatika   

6.  Auditor  : Bondan E.S., M.Hum   

7. Temuan Audit  

No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

1 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.1  

Program Studi Teknik 
Informatika sudah melakukan 
peninjauan dan penyesuaian 
kurikulum sesuai dengan 
kebijakan pemerintah 
sekarang  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti 
dokumen soft 
file  

2 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.2  

Peninjauan ulang kurikulum 
dilakukan maksimal 4 tahun 
sekali  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan daftar 
hadir rapat  

3 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.8  

Kaprodi sudah membuat 
laporan peninjauan dan 
penyusunan kurikulum dalam 
bentuk buku kurikulum 
kepada Wakil Rektor Bidang 
Akademik dan Kemahasiswaan  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti 
dokumen soft 
file  

4 S SOP-UNAKI -

02-01 butir 
7.9  

Penyusunan kurikulum sudah 

dilakukan atas dasar profil 
lulusan dan capaian 
pembelajaran  

Wawancara 

dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti 
dokumen soft 
file  

5 KTS 
Minor  

SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.16  

Penyusunan rencana 
pembelajaran berupa RPS dan 
Kontrak Kuliah sudah 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 



No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

dilaksanakan , tetapi RPP 
belum  

dan bukti 
dokumen soft 
file  

6 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.21  

Pembuatan RPS sudah sesuai 
Formulir RPS FSOP -UNAKI -03-
01-c Lampiran C  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti 
dokumen soft 
file  

7 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 

7.24  

Pembuatan Kontrak Kuliah 
sudah sesuai Formulir Kontrak 

Kuliah FSOP -UNAKI -03-01-e 
Lampiran E  

Wawancara 
dengan 

Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti 
dokumen soft 
file  

8 S SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.28  

Kaprodi mengarsip RPS dan 
Kontrak Kuliah  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti 
akun Google 
Classroom  

9 KTS 
Mayor  

SOP-UNAKI -
02-01 butir 
7.34  

Kaprodi belum membuat buku 
pedoman akademik  terbaru  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika  

10  S IK-UNAKI -02-
01-01 no. 5  

Kaprodi membuat tahapan 
penyusunan mata kuliah dan 
SKS dalam tabel Kurikulum 
sesuai FIK -UNAKI -02-01-01-e 
dan disertai daftar konversi 
mata kuliah  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti 
dokumen soft 
file  

11  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
03-01 butir 
7.7  

Kaprodi sudah menentukan 
Distribusi Mata Kuliah, tetapi 
dilakukan satu bulan dan 
bukannya dua bulan sebelum 
awal perkuliahan 
menggunakan Formulir 
Distribusi Mata kuliah (FSOP -
UNAKI -03-01-a, Lampiran A) 
dan Rekapitulasi Mengajar 
Dosen (FSOP-UNAKI -03-01-b, 
Lampiran B  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika  

12  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
03-01 butir 
7.7  

Kaprodi sudah mengadakan 
rapat koordinasi dengan dosen 
pengampu untuk membahas 

Wawancara 
dengan 



No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

RPS, RPP, Kontrak Kuliah, 
serta Bahan Kuliah dan Medi a 
Pembelajaran, tetapi waktunya 
tidak satu minggu setelah 
distribusi mata kuliah 
ditetapkan  

Kaprodi Teknik 
Informatika  

13  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
03-01 butir 
7.7  

Kaprodi sudah menentukan 
kebutuhan software  
perkuliahan terbaru 
menyesuaikan kurikulum baru 
di laboratorium sesuai dengan 
Formulir Daftar Perkuliahan 

Laboratorium Komputer FSOP -
UNAKI -03-01-f Lampiran F, 
tetapi waktunya tidak dua 
bulan sebelum perkuliahan  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika  

14  S SOP-UNAKI -
03-01 butir 
7.20  

Kaprodi menghimpun laporan -
laporan dosen tentang Laporan 
Perkuliahan Daring sesuai 
dengan FSOP -UNAKI -03-01-j 
Lampiran J dan laporan 
kegiatan perwalian, bimbingan 
KP/Skripsi, penelitian dan 
pengabdian daring sesuai 
dengan Laporan Aktivitas 
Daring Dosen  FSO P-UNAKI -
03-01-k, Lampiran K  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti 
dokumen soft 
file  

15  S SOP-UNAKI -
03-02 butir 
7.17  

Kaprodi sudah memberikan 
evaluasi secara keseluruhan 
tentang pelaksanaan 
perkuliahan untuk setiap 
dosen selama satu semeste r 
dengan mempertimbangkan 
juga hasil evaluasi/kuisioner 
dari mahasiswa sesuai dengan 
FSOP-UNAKI -03-02-d, 
Lampiran D  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti 
dokumen soft 
file  

16  S SOP-UNAKI -

04-01 butir 
7.4 dan butir 
7.7  

Tes Tengah Semester sudah 

dilaksanakan sesuai dengan 
Instruksi Kerja Tes Tengah 
Semester IK -UNAKI -04-01-01 

Wawancara 

dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti 
akun Google 
Classroom 
serta dokumen 
soft file  

17  KTS 
Observasi  

SOP-UNAKI -
04-01 butir 
7.13  

Setelah mengola h nilai, Dosen 
Pengampu selanjutnya 
menginput nilai di IASOL 

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 



 

 

 

8.Ruang Perbaikan  

 

9.  Kesimpulan  
Setelah dilakukan AMI disimpulkan bahwa beberapa dokumen telah dilaksanakan 

dengan baik dan ada beberapa dokumen dan formulir yang belum sesuai. Adapun 

kesimpulan dari AMI sebagai berikut: 12  sudah sesuai, 4 merupakan observasi,  1 

KTS Minor, dan 1 KTS Mayo r.  

Semarang, 4 Desember 2020   
Auditee  
 
 
 

 
Satrio Agung P., S.T.  
NIDN . 0615057002  

Auditor  
 
 
 

 
Bondan E.S., M.Hum  
NIDN . 0610108603  
 

FORMULIR BERITA ACARA  

AUDIT MUTU INTERNAL  

 

No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

sesuai dengan Instruksi Kerja 
Penginputan Nilai ke Sistem 
IK-UNAKI -04 -01-04 , tetapi 
beberapa dosen belum 
melakukannya  

Informatika 
dan bukti di 
Iasol  

18  S SOP-UNAKI -
04-04 butir 
7.3  

Kaprodi sudah memvalidasi 
draf SKPI beserta salinan bukti 
pendukung sesuai dengan 
Peraturan Menteri Pendidikan 
dan Kebudayaan Republik 
Indonesia No. 81 tahun 2014  

Wawancara 
dengan 
Kaprodi Teknik 
Informatika 
dan bukti  
dokumen SKPI  

No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

1. Pelaksanaan 
Pembelajaran SOP -
UNAKI -03-02 butir 
7.17  

Hasil kuisioner sudah 
dibuat dalam data yang 
memuat nama dosen 
dan tanggapan 
mahasiswa  

Perlu ditambahkan 

format standar hasil 

pengolahan 

kuisioner pada SOP 

Pelaksanaan 

Pembelajaran  



Pada hari ini, Selasa tanggal 01 , bulan Desember  Tahun  Dua Ribu Dua Puluh  Jam 

10:00  WIB, bertempat di Ruang Dosen Fakultas Bahasa dan Budaya  Universitas AKI 

telah dilaksanakan kegiatan audit mutu internal untuk memastikan kesesuaian arah 

dan pelaksanaan penjaminan mutu aktivitas Program Studi Sastra Inggris s esuai 

dengan dokumen, mengevaluasi efektifitas penerapan standar pada Program Studi 

Sastra Inggris, dan mengidentifikasi peluang perbaikan dengan ruang lingkup audit 

Program Studi Sastra Inggris . 

 

Hasil audit mutu internal berupa laporan berbagai temuan da n potensi ruang 

perbaikan yang perlu ditindaklanjuti Ketua Program Studi Sastra Inggris  disertakan 

dalam lampiran berita acara ini.  

 

Demikian berita acara ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.  

 

Semarang, 01 Desember 2020  

 

Auditee:  

Tandatangan   : .....................................................   

 

Nama Lengkap  : Indah Arvianti, S.S., M.Hum.  

 

Auditor 1:  

Tandatangan   : .....................................................   

 

Nama Lengkap  : M. Rifki Bakhtiar, S.E., M.M.  

 

 

Auditor 2:  

Tandatan gan  : .....................................................  

 

Nama Lengkap  : .....................................................  

FORMULIR BERITA ACARA  

AUDIT MUTU INTERNAL  

 



Pada hari ini, Selasa  tanggal satu , bulan Desember Tahun dua ribu dua puluh  Jam 

sepuluh  sampai dua belas , bertempat di Ruang Program Studi Psikologi  Universitas AKI 

telah dilaksanakan kegiatan audit mutu internal untuk mengetahui dokumen yang 

berada di Program Studi Psikologi  dilaksanakan dengan bai k dengan ruang lingkup 

audit Program Studi Psikologi: SOP-UNAKI -02-01 Penyusunan Kurikulum  SOP-UNAKI -

03-01 Perencanaan Pembelajaran , SOP-UNAKI -03-02 Pelaksanaan Pembelajaran , SOP-

UNAKI -04-01 Pengendalian Proses Tes Sem , SOP-UNAKI -04-02 Penyusunan KP & 

Skri psi , SOP-UNAKI -04 -04 Prosedur SKPI & PIN . 

 

Hasil audit mutu internal berupa laporan berbagai temuan dan potensi ruang 

perbaikan yang perlu ditindaklanjuti oleh ketua  Program Studi Psikologi  disertakan 

dalam lampiran berita acara ini.  

 

Demikian berita acar a ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.  

 

Semarang, 1 Desember 2020  

 

Auditee:  

Tandatangan   : .....................................................   

 

Nama Lengkap  : Alice Zellawati, M.Psi.  

 

Auditor 1:  

Tandatangan   : .....................................................   

 

Nama Lengkap  : Yani Prihati, S.Si., M.Kom.  

 

 

 

 

FORMULIR BERITA ACARA  

AUDIT MUTU INTERNAL  

 



Pada hari ini, Selasa  tanggal satu , bulan Desember Tahun dua ribu dua puluh  Jam 

delapan  sampai sepuluh , bertempat di Ruang Program Studi Perpajakan  Universitas 

AKI telah dilaksanakan kegiatan audit mutu internal untuk mengetahui dokumen yang 

berada di Program Studi Perpajakan  dilaksanakan dengan bai k dengan ruang lingkup 

audit Program Studi Perpajakan: SOP-UNAKI -02-01 Penyusunan Kurikulum  SOP-

UNAKI -03-01 Perencanaan Pembelajaran , SOP-UNAKI -03-02 Pelaksanaan 

Pembelajaran , SOP-UNAKI -04-01 Pengendalian Proses Tes Sem ester , SOP-UNAKI -04-

02 Penyusunan KP & Skripsi , SOP-UNAKI -04-04 Prosedur SKPI & PIN . 

 

Hasil audit mutu internal berupa laporan berbagai temuan dan potensi ruang 

perbaikan yang perlu ditindaklanjuti oleh ketua  Program Studi Perpajakan disertakan 

dalam lampiran berita acara ini.  

 

Demikian beri ta acara ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.  

 

Semarang, 1 Desember 2020  

 

Auditee:  

Tandatangan   : .....................................................   

 

Nama Lengkap  : Ika Listyawati, S.E., M.Si  

 

Auditor 1:  

Tandatangan   : .....................................................   

 

Nama Lengkap  : Yani Prihati, S.Si., M.Kom   

 

 

 

 

FORMULIR BERITA ACARA  

AUDIT MUTU INTERNAL  

 



Pada hari ini, Selasa tanggal 1, bulan Desember Tahun 2020 Jam 13.00 -15.00 WIB, 

bertempat di ruang Kaprodi Akuntansi  Universitas AKI telah dilaksanakan kegiatan 

audit mutu internal untuk Program Studi Akuntansi  dengan ruang lingkup audit Ketua 

Program Studi Akuntansi, dan dokumen referensi SOP -UNAKI -02-01 Penyusunan 

Kurikulum, SOP -UNAKI -03-01 Perencanaa n Pembelajaran, SOP -UNAKI -03-02 

Pelaksanaan Pembelajaran, SOP -UNAKI -04-01 Pengendalian Tes, SOP -UNAKI -04-04 

Prosedur SKPI dan PIN.  

 

Hasil audit mutu internal berupa laporan berbagai temuan dan potensi ruang 

perbaikan yang  perlu ditindaklanjuti oleh Ketua P rodi Akuntansi  disertakan dalam 

lampiran berita acara ini.  

 

Demikian berita acara ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.  

 

Semarang , 1 Desember 2020  

 

Auditee:  

Tandatangan   : .....................................................   

 

Nama Lengkap  : Era Kartika, S.E., MSA.  

 

Auditor 1:  

Tandatangan   : .....................................................   

 

Nama L engkap  : Bondan E.S., M.Hum  

 

 

 

 

 

FORMULIR BERITA ACARA  

AUDIT MUTU IN TERNAL  

 



Pada hari ini, Selasa tanggal 1, bulan Desember Tahun 2020 Jam 10.00 -12.00 WIB, 

bertempat di ruang Kaprodi Sistem Informasi  Universitas AKI telah dilaksanakan 

kegiatan audit mutu internal untuk Program Studi Sistem Informasi  dengan ruang 

lingkup au dit Ketua Program Studi Sistem Informasi, dan dokumen referensi SOP -

UNAKI -02-01 Penyusunan Kurikulum, SOP -UNAKI -03-01 Perencanaan Pembelajaran, 

SOP-UNAKI -03-02 Pelaksanaan Pembelajaran, SOP -UNAKI -04-01 Pengendalian Tes, 

SOP-UNAKI -04-04 Prosedur SKPI dan PI N. 

 

Hasil audit mutu internal berupa laporan berbagai temuan dan potensi ruang 

perbaikan yang  perlu ditindaklanjuti oleh Ketua Prodi Sistem Informasi  disertakan 

dalam lampiran berita acara ini.  

 

Demikian berita acara ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.  

 

Semarang , 1 Desember 2020  

 

Auditee:  

Tandatangan   : .....................................................   

 

Nama Lengkap  : Sinta Tridian G., S.T., M.Si  

 

Auditor 1:  

Tandatangan   : .....................................................   

 

Nama L engkap  : Bondan E.S., M.Hum  

 

 

 

 

 

DAFTAR TILIK  AUDIT MUTU INTERNAL  
Hari / Tanggal  : Selasa/ 01 Desember 2020  

Jam                  : 08:00 ð 11:30  



Lingkup Audit   :  Biro Administrasi dan Sumber Daya  

Dokumen          :   

36.  SOP-UNAKI -06-01 Inventarisasi Sarana dan Prasarana  
37.  SOP-UNAKI -06-02 Pengelolaan Sarana dan Prasarana  
38.  SOP-UNAKI -06-03 Keamanan dan Keselamatan  
39.  SOP-UNAKI -06-04 Pemeliharaan, Perbaikan, Kebersihan  
40.  SOP-UNAKI -08-01 Pengelolaan Dana  
41.  SOP-UNAKI -08-02 Penetapan Biaya Pendidikan  
42.  SOP-UNAKI -08-03 Penetapan Beasiswa  
43.  SOP-UNAKI -26-03 Sistem Informasi Kepegawaian  
44.  SOP-UNAKI -26-04 Sistem Informasi Keuangan  
45.  SOP-UNAKI -26-05 Sistem Informasi Sarana dan Prasarana  
46.  SOP-UNAKI -04-04 SKPI dan PIN  

 

Auditee              : Adityo Putro W., M.Kom.  

 

Auditor             : M. Rifki Bakhtiar, S.E., M.M.  

 

No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

 SOP-UNAKI -06-01 
poin 7.2  

Apakah proses pencatatan 
barang/ fasilitas sarpras 
sudah dijalankan?  

V  Form permintaan 
barang ada 2, 
barang bergerak 
(ATK, FC, urusan 
administrasi) dan 
tidak bergerak 
(pengadaan 
barang spt 
perangkat 
elektronik, alat 
kebersihan)  
(form ada di 
BASD), formulir 
pemesanan 
makanan 
(mengetahui 
kepala bagian 
sedangkan yang 
membuat orang 
yang 
mengadak an).  
 
Tujuan dan 
spesifikasi ada di 
keterangan pada 
form BASD.  
 



Permintaan 
barang hanya 
sebatas untuk 
yang 
berhubungan 
dengan BASD  
 
Poin 3, formulir 
tsb langsung 
diberikan ke Bu 
Asti (Bag BAK).  
 
Khusus untuk 
permintaan 

makanan, 
pengadaan 
barang, dan 
permintaan uang 
yang bersifat 
darurat harus 
sepengetahuan 
WR2., sedangkan 
yang bersifat 
rutin (non uang), 
langsung ke Bu 
Astik  

  Apakah sistem informasi 
sarpras sudah ada?  

V  Sistem Informasi 
Sarpras Ada 
namun jarang 
digunakan. 
Digunakan hanya 
untuk 
pencatatan 
tertentu seperti 
barang hibah.  
 
SS tampilan 
sistem akan 
diberikan kabiro  

 SOP-UNAKI -06-01 

poin 7.3  

Apakah sudah ada sistem 

dalam pencatatan asset 
lahan?  

  Harus ada sistem 

untuk mengcover 
per lahan 
luasnya berapa. 
Seperti L lahan 
parkir, ruangan l 
1, 2, 3,4,5.  
 
LLDIKTI uda ada 
sistemnya, 
sedangkan 



diinternal belum 
ada sistemnya  

 SOP-UNAKI -06-02 
point 7.1  

Apakah ada form 
peminjaman asset seperti 
hall, ruang kuliah, ruang 
sidang?  

V  Ada form lab dan 
form peminjaman 
Hall  
 

 SOP-UNAKI -06-02 
poin 7.1  

Apakah ada rekap 
peminjaman sarpras 
(ruangan, dan 
perlengkapan sarpras)?  

 V Belum ada. Akan 
dibuatkan oleh 
Kabiro  

 SOP-UNAKI -06-03 
poin 7.2  

Apakah shift masih 
berlaku?  

 V Karena keadaan 
khusus 
(pandemic), 
satpam hanya 2 

shift yang mana 
1 orang pagi dan 
1 malam  
Jam 07:00 -15:00 
dan jam 15:00 -
22:00, sedangkan 
di atas jam 22:00 
sd 07:00 dijaga 
oleh pihak 
keamanan 
asrama.  

 SOP-UNAKI -06-03 
poin 7.9  

Apakah sudah ada titik 
area vital yang dipasang 
CCTV? 
Berapa jumlah CCTV yang 
diketahui kabiro?  

V  CCTV di dalam 
gedung ada 16 
titik dengan 
monitor kontrol 
ada di ruang UPT 
TIK.  
Sedangkan area 
luar ada 4 titik 
dengan monitor 
kontrol ada di 
ruang satpam.  
Sedangkan ruang 
asrama belum 
diketahui.  

 SOP-UNAKI -06-03 

poin 7.13  

Apakah APAR tersedia?  

Berapa jumlah APAR?  

V  Ya. 

APAR ada 5 
dengan ukuran 6 
kg, posisi ada di 
depan BAK 1, 
Lantai 3 dekat 
tangga, lt 2 
depan lab 202, lt 
1 di tangga, lt 5 
di tangga.  

 SOP-UNAKI -06-03 
poin 7.13  

APAR expired date kapan?  V  Exp: 1 -3-2022  



Dilakukan tiap 
semester  

 SOP-UNAKI -06-04 Apakah ada ceklist berkala 
dijalankan?  

V   

 SOP-UNAKI -06-04 
poin 7.4  

Apakah ada form untuk 
melakukan perbaikan?  

V  Memakai form 
pengadaan 
barang (form ada 
di BASD)  
 
Baru 
mengadakan 
perbaikan 
apabila ada 
kerusakan 
mendadak.  

 SOP-UNAKI -06-04 
poin 7.5  

Apakah kebersihan masih 
dihandle CV Tunas?  

 V Selama masa 
pandemic, sudah 
tidak di handle 
CV terserbut.  
 
Kebersihan 
dilakukan oleh 
pihak Asrama  

  Apakah form pemeriksaan 
perlengkapan perkuliahaan 
sudah dijalankan?  

 V Ceklist 
pemeriksaan 
tidak pernah 
dipakai.  
 
Karena kondisi 
perkuliahan saat 
ini daring  

 IK 26 -01-02 Apakah proses validasi 
PDPT di BAK sudah 
sesuai?  

V   

 SOP-UNAKI -08-01 Bagaimana proses 
penerimaan Dana  

  1. Penerimaan 
pembayaran 
kewajiban 
keuangan 
mahasiswa 
dilakukan di 

Bank  yang 
ditunjuk oleh 
universitas (Bank 
BCA dengan No. 
Rek. 4093800098 
a/n Yay. 
Universitas AKI); 
2. Bukti setoran 
tunai/ Transfer 
diserahkan ke 
BAK kemudian 



dicatat/ di 
posting di Buku 
Rekap per 
Mahasiswa dan 
mahasiswa 
menerima 
Kuitansi 
Pembayaran 
sebagai bukti 
pembayaran; 3. 
Selanjutnya 
dibuat Rekapan 
per bulan per 
Prodi diberikan 

ke WR 2;  
 
Untuk 
penerimaan Non 
Rutin (SP, SS, 
Wisuda) 
pembayaran 
melalui No. Rek 
BCA yang sama 
dan dilaporkan 
pada periode itu 
juga, sedangkan 
penerimaan Non 
Rutin KKL 
dicatat dalam 
buku Rekapan.  

  Bagaimana proses 
penggunaan Dana?  

  1. BAK 
melakukan 
pemilahan data 
realisasi 
pengajuan 
anggaran 
berdasarkan 
kepada unit yang 
mengajukan.  2. 
BAK melakukan 

pemilahan data 
realisasi 
pengajuan 
anggaran 
berdasarkan 
beban biaya 
langsung (Biaya 
yang langsung 
digunakan / 
dapat diambil di 
BAK) dan tidak 



langsung  (Biaya 
yang ada jeda 
dalam 
mendistribusikan 
dana tersebut ke 
unit yang 
mengajukan). 3. 
BAK  membuat 
dan melaporkan 
pencapaian 
realisasi 
anggaran secara  
periodik kepada 
WR 2.  

  Bagaimana Penggunaan 
Dana Fee Mengajar Kelas 
Malam, TTS, TAS, SS, SP, 
Dosen Luar?  

  Anggaran 
diajukan dari 
masing -masing 
fakultas yang 
direkap oleh 
Sekretaris 
Fakultas; 
Sekretaris 
Fakultas 
mengajukan 
anggaran 
tersebut ke WR 
2; Set elah 
diperiksa WR2, 
dana dicairkan 
oleh WR 2 
melalui BAK; 
BAK 
menyalurkan 
dana SS, SP, 
TTS, TAS ke 
Sekretaris 
Fakultas untuk 
didistribusikan 
ke masing -
masing dosen, 

sedangkan dana 
untuk dosen luar 
langsung 
diserahkan BAK, 
serta untuk dana 
kelas Malam 
untuk  Dosen 
Tetap sudah 
ditransfer 
bersamaan gaji 
bulanan.  



  Bagaimana Penggunaan 
Dana Fee untuk artikel 
Koran?  

  Koran dibawa 
oleh coordinator  
dari Universitas 
dari percetakan 
ke BAK sebagai 
bukti tagihan; 
Rekapan tagihan 
tersebut 
disertakan di 
dalam 
rekapitulasi 
tagihan 
operasional yang 
selanjutnya 

diserahkan ke 
WR2; setelah 
dana cair dan 
diterima BAK 
selanjutnya 
didistribusikan 
sesuai 
permintaan 
masing -masing 
unit yang 
mengajukan 
dengan disertai 
Tanda Terima 
penyerahan 
dana.  
 

 SOP-UNAKI -08-01 
poin 7 .3 

Apakah pelaporan dana 
dijalankan?  

V   

 SOP-UNAKI -08-02 Apakah penetapan biaya 
pendidikan sudah sesuai 
SOP? 

V   

 SOP-UNAKI -08-03 Apa saja program Beasiswa 
yang berjalan di UNAKI?  

  Beasiswa 
Akademik: 
berprestasi rank 
1-5 dengan 
diperlihatkan 
dari raport 
semester 5  
 
Beasiswa Non 
Akademik: 
berprestasi 
dalam kejuaraan 
tingkat Antar 
sekolah dan 
tingkat 
Kabupaten/Kota 



dengan 
memperlihatkan 
Sertifikat Juara 
dan Surat 
Keterangan dari 
Sekolah  
 
Beasiswa KIP: 
program dari 
kemendikbud 
dan l angsung 
mendaftar dari 
situs 
Kemendikbud  

 SOP-UNAKI -26-03 Apakah sudah dijalankan 
Sistem Informasi 
Kepegawaian?  

V  Digunakan saat 
ada tendik/dosen 
baru  
 
Jika ada 
perubahan data, 
dari dosen akan 
melaporkan ke 
BAU. BAU akan 
melakukan 
update data ke 
IASoL.  
 
Usulan proses 
penginputan 
perubahan data 
akan dibuat pak 
Adit (Ka BASD)  

 SOP-UNAKI -26-05 
poin 7.1  

Apakah selalu update 
mencatat barang sarpras 
di sistem informasi 
Sarpras?  

V  Yang dicatat 
barang -barang 
tidak bergerak 
spt pengadaan 
lab, pengadaan 
barang 
perkuliahan 
selain ATK misal 

meja kursi 
computer,  

 SOP-UNAKI -26-05 
poin 7.2  

Apa selalu diperiksa dan 
diperbarui datanya?  

V  Per semester  

 SOP-UNAKI -26-05 
point 7.3 sub 1  

Apakah dilakukan 
pengecekan tiap 3 bulan 
sekali?  

 V Per semester  

 SOP-UNAKI -26-05 
point 7.3 sub 4  

Apakah pengecekan 
kebersihan 2 kali sehari?  

V  Berkoordinasi 
dengan Pak Sidiq 
(BAU RT) dengan 
pihak Asrama  



 SOP-UNAKI -26-05 
point 7.3 sub 5  

Apakah pengecekan 
kesiapan dan kebersihan 1 
kali sehari?  

 V Tidak dilakukan 
menggun akan 
form ceklist. 
Langsung 
dilakukan oleh 
pak Sidiq selaku 
BAU Rumah 
Tangga. Dan 
setiap 
pelaksanaannya 
diketahhui 
secara lisan ke 
kabiro  

 SOP-UNAKI -26-05 
point 7.4 sub 3  

Apakah mekanisme 
pemeliharaan ruang 
pembelajaran dijalankan?  

 V Poin 1 & 2, 
Seharusnya 
dilakukan oleh 
masing -masing 
dosen dan 
diketahui oleh 
Kabiro dalam 
bentuk 
rekapitulasi 
perkuliahan dan 
ceklist 
kebersihan.  
 
Selama kondisi 
daring, proses 
tidak dijalankan  

 IK-UNAKI -04-04 -01 Bagaimana Proses PIN 
secara online?  

  Seminggu/2 
mingu  setelah 
pengisian krs, 
kabiro beserta ka 
UPT TIK 
melakukan cek 
PIN terhadap 
mahasiswa yang 
sudah 
mengambil 
skripsi di 

semester yang 
sedang berjalan.  
S1 syarat min 
120 SKS atau 
sudah 
menempuh 
minimal 6 smt.  
Nilai IPK harus 
minimal 2,00. 
Pada saat proses 
pengecekan PIN 



di sistem 
kemendikbud, 
kabiro yang 
bekerjasama dg 
ka UPT TIK 
mengecek 
apakah 
mahasiswa 
tersebut sudah 
bias 
mendapatkan 
PIN atau belum 
sesuai 
persyaratan yg 

telah ditentukan.  
Jika status PIN = 
Oke, maka 
mahasiswa 
tersebut berhak 
mendapatkan 
PIN Ijazah 
Nasional.  
Jika muncul 
status berikut 
ini:  

1.  IPK tidak 
memenuhi 
ketentuan  

2.  Sks tidak 
memenuhi 
ketentuan  

3.  Tidak ada 
keterangan 
sama 
sekali 
pada poin 
1 & 2  

Nanti dari UPT 
TIK dan Kabiro 
akan 

bekerjasama 
untuk 
memperbaiki 
data mahasiswa 
tersebut sampai 
mahasiswa bias 
mendapatkan 
PIN. 
 
SKPI prosedur 
nya setelah anak 



dinyatakan lulus, 
pada saat 
pendaftaran 
wisuda, 
mahasiswa harus 
mengisi form 
wisuda plus 
format SKPI yang 
sudah 
ditambahkan ke 
form wisuda.  
Format ada di 
BASD.  
 

Dari bagian 
BAAK akan 
dibuatkan SKPI 
sesuai format 
yang telah 
ditentukan.  
Setelah SKPI 
dicetak,  akan 
disahkan oleh 
dekan.  

 

Semarang, 01 Desember 2020  
Auditor  
 
 
 
 
M. Rifki Bakhtiar, S.E.,M.M . 
NIDN. 0621019002  

 

 

 

 

 

 

 

DAFTAR TILIK  AUDIT MUTU INTERNAL  
Hari / Tanggal  : Selasa / 1 Desember 2020  

Jam                  : 09.00 ð 12.00 WIB  



Lingkup Audit   :  UPT TIK  

Dokumen          :  SOP ð UNAKI ð 04 ð 04 (SOP PIN dan SKPI)  

                           SOP ð UANKI ð 28 ð 01  (SOP PMB)  

Auditee              : Kepala UPT TIK  

                          Stephanus Widjaja, M.Kom  

Auditor             : Illuminata Rheny Arum P., M.Psi  

 

 

No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

1 SOP ð UNAKI ð 04 -

04  
Butir 7.9  

Apakah staf UPT TIK 

melaporkan aktifitas 
mahasiswa ke Dikti setiap 
semester via Feeder ?  

V   

2 SOP ð UNAKI ð 04 -
04  
Butir 7.9  

Apakah proses pengajuan 
PIN secara online berjalan 
lancar ?  

 V Pelaporan PIN 
menjadi 
tanggungjawab  
Biro 
Administrasi 
dan Sumber 
Daya, akan 
tetapi bila 
terjadi temuan 
mahasisiwa 
tidak eligible 
baru 
koordinasi 
dengan UPT 
TIK  

3 SOP ð UNAKI ð 04 -
40  
Butir 7.9  

Apakah semua mahasiswa 
yang lulus di semester gasal 
2020/2021 mendapatkan 
PIN ? 

 V ada 3 
Mahasiswa  
kasusnya 
adalah 
kesalahan 
(analisa) UPT 
humas salah 
mencentang 

status 
mahasiswa, yg 
harusnya 
transfer, 
namun ditulis 
reguler.  
 
untuk semua 
mahasiswa 
baru, akun 



No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  

iasol yg 
menyelesaikan 
Biro  
 
email student 
baru akan 
dibuatkan oleh 
UPT TIK 
melalui data 
dari humas   

 
Semarang, 26 November 2020  
Auditor  
 
 
 
 
 
Illuminata Rheny Arum Permitasari.M.Psi  
NIDN. 0629118302  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DAFTAR TILIK  AUDIT MUTU INTERNAL  
Hari / Tanggal  : Selasa / 1 Desember 2020  



Jam                  : 11.00 ð 13.00  

Lingkup Audit   :  UPT Humas  

Dokumen          :  SOP-UNAKI -28-01 PENERIMAAN MAHASISWA BARU  

Auditee              : Kepala UPT Humas  

Auditor              : DR. Tri Purwani, SE., MM  

 

No Referensi  Pertanyaan  Y T Catatan  
1 SOP-UNAKI -28-01 

Butir 7.1  
Apakah Rektor bertanggung 
jawab atas iklan dan 
promosi yang 
diselenggarakan 
Universitas.  

Y   

2 SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.2  

Apakah Iklan dan promosi 
dilakukan dalam bentuk -
bentuk berikut ?  
a. Media elektronika 

(televisi, radio atau 
internet)  

b.  Media cetak (Koran)  
c. Brosur  
d.  Kunjungan ke SMU dan 

SMK di Semarang dan 
luar Semarang  

e. Open house 
(Mengundang MGBK)  

f.  Pameran dan lomba  
g. Souvenir (paper bag, 

bolpoint, kalender, 
buku dan agenda)  

Y  - Pengarsipan 
bukti dokumen 
belum lengkap  

- Open house 
sudah tidak 
pernah 
dilakukan  

 

3 SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.3  

Apakah semua kegiatan 
koordinasi PMB dicatat 
oleh Staf f UPT Humas pada 
Risalah Rapat ?  

 T - Hasil rapat 
belum dicatat 
dalam bentuk 
Risalah Rapat  

4 SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.4  

Apakah isi dan rancangan 
iklan dan promosi yang 
akan disampaikan kepada 
masyarakat berdasarkan 
bentuknya harus disetujui 
terlebih dahulu secara 
tertulis oleh Rektor , dengan 
mengisi Formulir 
Persetujuan Iklan dan 
Promosi (FSOP -UNAKI -28-
01-01 , Lampiran A) ?  

Y  - Namun 
persetujuan 
Rektor belum 
menggunakan 

lampiran sesuai 
dengan 
dokumen SPMI.  
 



5 SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.5  

Apakah staf UPT Humas 
bertanggung jawab 
mengarsipkan iklan dan 
promosi yang dikeluarkan, 
baik dalam bentuk kliping, 
brosur, banner, spanduk, 
rekaman audio, visual 
maupun audio visual  

Y   

6 SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.6  

Apakah kegiatan open 
house dilaksanakan sesuai 
dengan Instruksi Kerja  
Pelaksanaan Open House 
(IK-UNAKI -28-01-01).  
 
Apakah kegiatan pameran 
dilaksanakan sesuai 
dengan Instruksi Kerja 
Pelaksanaan Pameran (IK -
UNAKI -28-01-02)? 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Y 

T 
 
 
 
 
 
 

Kegiatan Open 
House sudah 
tidak dilakukan, 
namun diganti 
dengan 
mengundang 
MGBK sekaligus 
pemberian 
workshop bagi 
mereka. namun 
belum dibuat 
laporan 
pelaksanaannya.  

7 SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.7  

Apakah  kegiatan 
kunjungan ke SMU atau 
SMK dilaksanakan sesuai 
dengan Instruksi Kerja 
Kunjungan (IK -UNAKI -28-
01-03).  

Y   

8 SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.8  

Apakah paling lambat 3 
bulan sebelum dimulainya 
pendaftaran calon 
mahasiswa baru,  Rektor  
bertanggung jawab 
mengkoordinasikan 
rencana penerimaan 
mahasiswa baru, meliputi 
kebijakan, kriteria, 
prosedur, instrumen dan 
sistem pengambilan 
keputusan  ? 
 
Apakah Re ktor 
mengeluarkan SK untuk 
kegiatan PMB ?  
 

Y 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Y 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Koordinasi 
PMB terlambat 
yiatu saat 
sudah 
memasuki 
waktu PMB.  
 

- SK kegiatan 
PMB 
dikeluarkan 
terlambat.  

 

- Info detail 
tentang jalur 
prestasi 
sebaiknya 
tidak perlu 
ditulis di SOP, 
tapi link Web 
nya saja yang 
disebutkan.  



9 SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.9  

Apakah Kepala UPT Humas 
sudah melakukan 
koordinasi penerimaan 
mahasiswa baru selambat -
lambatnya 1 minggu 
sebelum penerimaan 
mahasiswa baru ?  

 T  

10  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.10  

Apakah hasil rapat 
koordinasi ini dicatat dalam 
Risalah Rapat (FSOP -
UNAKI -29-04-04) dan 
diarsipkan oleh Staf UPT 
Humas ?  

 T  

11  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.11  

Apakah Kepala UPT Humas 
bertanggung jawab untuk 
pengadaan fasilitas yang 
dibutuhkan dalam proses 
penerimaan  mahasiswa 
baru dengan persetujuan 
Rektor ?  

Y   

12  
 

SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.12  

Apakah Kepala UPT Humas 
melakukan briefing kepada 
Staff UPT H umas sebelum 
bertugas, berkaitan dengan 
kegiatan penerimaan 
mahasiswa baru ?  

 T  

13  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.13  

Apakah prosedur 
Pendaftaran mahasiswa 
baru  dilakukan dengan dua 
cara yaitu online dan offline 
? 

Y  
 

 

14   Apakah ada Panduan PMB, 
yang meliputi :  

- Persyaratan registrasi  

- Proses registrasi baik on 
line maupun off line  

- Dll  

Y   

15  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.14  

Apakah semua berkas 
pendaftaran mahasiswa 
baru yang digunakan telah 

pastikan kebenarannya dan 
didokumentasi untuk 
digunakan kepentingan 
administra si ? 

Y  - Namun masih 
ada dokumen 
yang belum 

dicatat di SPMI.  

16  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.15  

Apakah Formulir 
pendaftaran yang diterima 
mahasiswa dikembalikan 
lagi k e UPT Humas sesuai 
jadwal yang telah 
ditentukan dengan 

Y   



dilengkapi syarat -syarat 
yang telah ditetapkan. 
Untuk mendapatkan Kartu 
Peserta Tes PMB (FSOP -
UNAKI -28-01-05, Lampiran 
E) dan Tata Tertib Tes PMB 
(Lampiran F , FSOP-UNAKI -
28-01-06).  

17  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.16  

Apakah Kepala UPT Humas 
bertanggung jawab 
terhadap kelancaran proses 
pelaksanaan tes seleksi 
masuk calon mahasiswa ?  

Y   

18  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.17  

Apakah Kepala UPT Humas 
menyusun Rencana Jadwal 
Tes PMB (FSOP -UNAKI -28-
01-07, Lampiran G) 
selambat -lambatnya 1 
bulan sebelum kegiatan 
PMB dimulai ?  
 
Apakah Pengawas Tes 
ditentukan oleh Kepala UPT 
Humas ?   
 
 
 
Apakah Pemberitahuan  
kepada pengawas tes 
dilakukan paling lambat 1 
minggu sebelum te s 
dilaksanakan ?  

Y 
 
 
 
 
 
 
 
Y 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
T 

 

19  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.18  

Apakah berkas hasil tes 
diproses oleh UPT Humas 
dan dicatat dalam Buku 
Daftar Calon Mahasiswa 
(FSOP-UNAKI -28-01 -08 , 
Lampiran H)?  
 
Apakah berkas tersebut 
kemudian dikirimkan 
kepada Rektor  untuk 
ditindak  lanjuti ?  
 
Hasil tindak lanjut 
dikembalikan kepada UPT  
Humas untuk diumumkan . 
?  
 

Y  
 
 
 
 
 
 
T 
 
 
 
 
T 
 

- Tahun ini proses 
seleksi 
dilakukan 
berdasarkan 
nilai rapor. 
Berdasarkan 
nilai rapor 
ditentukan 

apakah calon 
mahasiswa 
diterima atau 
tidak.  
 

- Dokumen SOP 
perlu 
disesuaikan 
dengan proses. 
Yang 



sebenarnya  
yaitu bahwa 
Kepala UPT 
Humas akan 
menyampaikan 
hasil PMB setiap 
gelombang, 
kemudian 
disahkan 
dengan SK 
Rekt or.  

20  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.19  

Apakah Staff UPT Humas 
menyiapkan berkas 
registrasi ulang bagi 
Mahasiswa Baru ?  
 
a. Amplop pendaftaran 

PMB 
b.  Surat Perjanjian Tata 

Tertib Kampus (FSOP -
UNAKI -28-01-09, 
Lampiran I)  

c. Bukti Setor Bank 
(lampiran J , FSOP-
UNAKI -28-01-10) 

d.  Surat Keputusan 
Diterima (FSOP -UNAKI -
28-01-11, Lampiran K)  

e. Buku registrasi yang 
sudah diisi lengkap  

f.  1 (satu)  lembar foto 
copy ijazah  SMU / SMK 
dilegalisir  

g. 1 (satu) lembar KTP 
yang masih berlaku  

h.  Foto berwarna ukuran : 
3 x 3  dan 3 x 4 masing -
masing 2 lembar  

i.  Sertifikat prestasi yang 
dicapai ( untuk jalur 

prestasi )  
 

j.  Surat Keterangan 
Bekerja ( bagi yang 
bekerja )  

Y  - Dokumen SOP 
perlu 
disesuaikan 

dengan proses. 
yang 
sebenarnya.  

21  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.20  

Apakah Staf UPT Humas 
memeriksa Berkas 
Registrasi Ulang sesuai 
dengan SOP PMB, yang 
paling sedikit terdiri dari :  

Y  - Dokumen 
SPMI perlu 
disesuaikan 
sesuai 
dengan 



a. Bukti pembayaran dari 
bank sesuai dengan 
ketentuan  

b.  Foto copy ijazah 
legalisi r  

c. Akte kelahiran  
d.  Pas foto  
e. Formulir Pendaftaran 

Unaki Insight (FSOP -
UNAKI -28-01-12, 
Lampiran L)  

dokumen 
yang ada.  

22  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.21  

Apakah Setelah calon 
mahasiswa melakukan 
registrasi ulang, Staf UPT 
Humas bertanggung jawab 
untuk menyerahkan Kartu 
Mahasiswa Sementara 
(FSOP-UNAKI -28-01 -13, 
lampiran M) kepada calon 
mahasiswa dengan mengisi 
Buku Tanda Terima (FSOP -
28-01-14, Lampiran N).  

Y   

23  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 22  

Apakah paling lambat 1 
bulan setelah mahas iswa 
melakukan registrasi ulang, 
Biro Administrasi  
bertanggung jawab untuk 
menyerahkan jaket 
almamater kepada 
mahasiswa dengan mengisi 
tanda terima sesuai dengan 
lampiran (FSOP -28-01-14, 
Lampiran N).  
 

 T - Jas 
almamater 
diserahkan 
pada saat 
kegiatan 
Unaki 
Insight. 
Untuk itu 
dokumen 
SOP perlu 
disesuaikan 
dengan 
proses yang 
sebenarnya.  

24  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 23  

Apakah Staf UPT Humas 
meny iapkan berkas 
registrasi ulang yang terdiri 
dari Surat Keputusan 
Diterima, Formulir 
Pendaftaran Unaki Insight ?  

Y   

25  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 25  

Apakah sudah ada panduan 
PMB untuk mahasiswa 
transfer ?  

Y  Saat ini masih 

dalam proses 

penyempurnaan.  

26  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 26  

Apakah mahasiswa yang 
akan mengambil jalur 
transfer ekstern wajib 
menyerahkan transkip nilai 
yang dilegalisir kuliah dari 

Y   



perguruan tinggi yang 
pernah diikuti kepada UPT  
Humas untuk diserahkan 
kepada Dekan/Ketua 
Program Studi  terkait ?  

27  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 28  

Apakah berdasarkan 
transkip nilai yang diterima 
dari UPT Humas 
Dekan/Ketua Program 
Studi  menyetarakan dengan 
semua mata kuliah dan SKS 
yang berlaku di Program 
Studi  yang dipilh 
mahasiswa yang 
bersangkutan.  
 
Apakah hasil dari 
penyetaraan mata kuliah 
tersebut dicatat dalam 
Formulir Konversi Mata 
Kuliah (FSOP -UNAKI -28-
01-15, Lampiran O) oleh 
Dekan/ketua Program 
Studi  dan diserahkan 
kepada staf UPT Humas 
untuk disampaikan ke 
calon mahasiswa 
bersangkutan  

Y 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Y 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- Dokumen yang 
digunakan tidak 
sesuai dengan 
standar SPMI  
 

28  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.30  

Apakah ada Panduan PMB 
yang mengatur mekanisme 
penerimaan mahasiswa 
transfer intern ?  

Y  Dokumen masih 

dalam proses 

penyempurnaan.  

29  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.31  

Apakah mahasiswa yang 
akan mengambil jalur 
transfer intern wajib 
menyerahkan kartu hasil 
studi yang pernah ditempuh 
kepada Biro Administrasi  
dan Sumber Daya untuk 
diserahkan kepada 
Dekan/Ketua Program 
Studi  terkait ?  

Y   

30  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 3.2  

Apakah berdasarkan kartu 
hasil studi yang diterima 
dari Biro Administrasi  dan 
Sumber daya, Dekan/Ketua 
Program studi  
menyetarakan dengan 
semua mata kuliah dan SKS 
yang berlaku di fakultas  

Y 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



atau program studi yang 
dipilih mahasiswa.  
 
Apakah hasil dari 
penye taraan mata kuliah 
tersebut dicatat dalam 
Formulir Konversi Mata 
Kuliah (FSOP -UNAKI -28-
01-15, Lampiran O) oleh 
Dekan/Ketua Program 
Studi  dan diserahkan 
kepada Biro Administrasi  
untuk diarsipkan dalam 
data mahasiswa  

 
 
Y 

31  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.34  

Apakah sebelum 
perkuliahan dimulai, 
Kepala UPT Humas 
bertanggung jawab untuk 
menyampaikan hasil PMB 
dengan mengisi Formulir 
Daftar Calon Mahasiswa 
(FSOP-UNAKI -28-01 -08, 
Lampiran H) kepada Rektor  

 T  

32  SOP-UNAKI -28-01 
Butir 7.35  

Apakah paling lambat  satu  
minggu  setelah  
pelaksanaan perkulihan,  
Kepala UPT Hu mas sudah  
menyampaikan  Laporan  
Pertanggung Jawaban 
Pelaksanaan  PMB kepada 
Rektor .  
 
Apakah isi Laporan 
Pertanggung Jawaban 
minimal memuat :  

1.  Kata Pengantar  
2.  Laporan Kegiatan, 

meliputi:  
- Latar Belakang  
- Dasar Kegiatan  

- Tujuan  
 
 

- Upaya Promosi 
dan perkenalan 
Universitas AKI 
ke publik  

- Pelaksanaan 
Penerimaan 
Mahasiswa Baru  
(Jadwal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Y 

T 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

. 



kunjungan, 
pameran, oper 
house,  
sponsorship,  
waktu 
pendaftaran, 
jadwal tes dll)  

- Prosedur 
pendaftar online, 
offline, dll  

- Jumlah Calon 
Mahasiswa yang 
mendaftar  
(reguler, 

beasiswa, 
karyawan, 
transfer, dll)  

- Jumlah 
mahasiswa yang 
diterima  

3.  Laporan Keuangan  
4.  Penutup  

- Evaluasi  
- Masukan  

 

Apakah Laporan 
Pertangg ung Jawaban 
harus disertai lampiran -
lampiran sebagai berikut:  

1.  Surat Keputusan 
Rektor  Pelaksanaan 
PMB 

2.  Tugas dan Tanggung 
Jawab Pelaksana 
PMB 

3.  Brosur, iklan, dll  
4.  Bukti pelaksanaan 

kunjungan (foto, 
Berita Acara, dll)  

5.  Bukti pelaksanaan 

open house (foto, 
rundown acara, dll)  

6.  Bukti Pameran (foto, 
waktu, dll)  

7.  Daftar calon 
mahasiswa yang 
mendaftar  

8.  Daftar mahasiswa 
yang diterima  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
T 
 
 



Semarang, 1 Desember 2020  
Auditor  

 
Dr. Tri Purwani, SE., MM  
NIDN 0609027101  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAPORAN HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK  2019 / 2020  

BIRO ADMINISTRASI DAN SUMBER DAYA  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Auditor  : M. Rifki Bakhtiar, S.E., M.M. 
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HASIL AUDIT MUTU INTERNAL  

 

1. Tujuan Audit  : 1.  Memastikan kesesuaian arah dan pelaksanaan 
penjaminan mutu aktivitas Biro Administrasi dan 
Sumber Daya sesuai dengan dokumen akademik.  

2.  Mengevaluasi efektifitas penerapan standar pada 
Biro Administrasi dan Sumber Daya  

3.  Mengidentifikasi peluang perbaikan  

2. Lingkup Audit  : Biro Administrasi dan Sumber Daya  
3.  Dokumen Referensi  : SOP-UNAKI -06-01 Inventarisasi Sarana dan 

Prasarana  

SOP-UNAKI -06-02 Pengelolaan Sarana dan 
Prasarana  
SOP-UNAKI -06-03 Keamanan dan Keselamatan  
SOP-UNAKI -06-04 Pemeliharaan, Perbaika n, 
Kebersihan  
SOP-UNAKI -08-01 Pengelolaan Dana  
SOP-UNAKI -08-02 Penetapan Biaya Pendidikan  
SOP-UNAKI -08-03 Penetapan Beasiswa  
SOP-UNAKI -26-03 Sistem Informasi Kepegawaian  
SOP-UNAKI -26-04 Sistem Informasi Keuangan  
SOP-UNAKI -26-05 Sistem Informasi Sarana dan 
Prasarana  
SOP-UNAKI -04-04 SKPI dan PIN  

4.  Jadwal Pelaksanaan Audit  : 01 Desember 2020  
5. Auditee  : Adityo Putro W., M.Kom.  
6.  Auditor  : M. Rifki Bakhtiar, S.E., M.M.  

7. Temuan Audit  

No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

1 KTS 
Mayor  

SOP-UNAKI -
06-02 poin 
7.1  

rekap peminjaman sarpras 
(ruangan, dan perlengkapan 
sarpras) belum ada  

 

2 OB SOP-UNAKI -
06-03 poin 

7.2  

Shift tidak berlaku sesuai SOP 
karena  satpam hanya 2 shift 

yang mana 1 orang pagi dan 1 
malam yakni Jam 07:00 -15:00 
dan jam 15:00 -22:00, 
sedangkan di atas jam 22:00 sd 
07:00 dijaga oleh pihak 
keamanan asrama.  

 

3 OB SOP-UNAKI -
06-04 poin 
7.5  

Ceklist pemeriksaan tidak 
pernah dipakai.  
Karena kondisi perkuliahan 
saat ini daring  

perbaikan  



 

 

8.Ruang Perbaikan  

No 
Temuan  

KTS/OB  

Referensi  

(Butir Mutu)  
Pernyataan  Evidence  

4 KTS 
Mayor  

SOP-UNAKI -
26-05 point 
7.3 sub 1  

pengecekan tidak dilakukan 
tiap 3 bulan sekali, namun tiap 
1 semester sekali.  

 

5 KTS 
Mayor  

SOP-UNAKI -
26-05 point 
7.3 sub 5  

pengecekan kesiapan dan 
kebersihan 1 kali sehari tidak 
dilakukan.  
Tidak dilakukan menggunakan 
form ceklist. Langsung 
dilakukan oleh pak Sidiq 
selaku BAU Rumah Tangga. 
Dan setiap pelaksanaannya 
diketah hui secara lisan ke 

Kepala BASD  

 

6 OB SOP-UNAKI -
26-05 point 
7.4 sub 3  

mekanisme pemeliharaan 
ruang pembelajaran tidak 
dijalankan selama d aring  

 

No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

1 SOP-UNAKI -06-01 poin 
7.3  

 Sistem untuk 
mengcover per lahan 
luasnya berapa. 
Seperti luas lahan 
parkir, luas lantai 
1,2,3,4,5.  
 
LLDIKTI uda ada 
sistemnya, sedangkan 
diinternal belum ada 
sistemnya  

2 SOP-UNAKI -06-03 poin 
7.9  

 CCTV di dalam 
gedung ada 16 titik 
dengan monitor 
kontrol ada di ruang 
UPT TIK.  
Sedangkan area luar 
ada 4 titik dengan 
monitor kontrol ada 
di ruang satpam.  
Sedangkan ruang 
asrama belum 
diketahui  

3 SOP-UNAKI -06-03 poin 
7.13  

 Setiap pengecekan 
APAR melihat expired 
date/ tanggal 
kadaluarsa nya.  



No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

4 SOP-UNAKI -06-01 poin 
7.2  

Form permintaan bara ng 
ada 2:  barang bergerak 
(ATK, FC, urusan 
administrasi) dan tidak 
bergerak (pengadaan 
barang spt perangkat 
elek tronik, alat 
kebersihan)  
 
Ada juga f ormulir 
pemesanan makanan 
(mengetahui kepala 
bagian sedangkan yang 
membuat orang yang 
mengadakan).  
 
Permintaan barang 
hanya sebatas untuk 
yang berhubungan 
dengan BASD  
 
Khusus untuk 
permintaan makanan, 
pengadaan barang, dan 
permintaan uang yang 
bersifat darurat harus 
sepengetahuan WR2., 
sedangkan yang bersifat 
rutin (non uang), 
langsung ke BAK 

 

5 SOP-UNAKI -06-02 
point 7.1  

Ada formulir 
peminjaman Hall  

 

6 SOP-UNAKI -08-01 Proses Pengadaan Dana:  
1. Penerimaan 
pembayaran kewajiban 
keuangan mahasiswa 
dilakukan di Bank yang 
ditunjuk oleh universitas 
(Bank BCA dengan No. 
Rek. 4093800098 a/n 
Yay. Universitas AKI); 2. 
Bukti setoran tunai/ 
Transfer diserahkan ke 
BAK kemudian dicata t/ 
di posting di Buku 
Rekap per Mahasiswa 
dan mahasiswa 
menerima Kuitansi 
Pembayaran sebagai 
bukti pembayaran; 3. 

 



No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

Selanjutnya dibuat 
Rekapan per bulan per 
Prodi diberikan ke WR 2;  
 
Untuk penerimaan Non 
Rutin (SP, SS, Wisuda) 
pembayaran melalui No. 
Rek BCA yang sama dan 
dilaporkan pada periode 
itu juga, sedangkan 
penerimaan Non Rutin 
KKL dicatat dalam buku 
Rekapan.  

7 SOP-UNAKI -08-01 Proses Penggunaan 
Dana:  
1. BAK melakukan 
pemilahan data realisasi 
pengajuan anggaran 
berdasarkan kepada unit 
yang mengajukan. 2. 
BAK melakukan 
pemilahan data realisasi 
pengajuan anggaran 
berdasarkan beban biaya 
langsung (Biaya yang 
langsung digunakan / 
dapat diambil di BAK) 
dan tidak langsung 
(Biaya yang ada jeda 
dalam mendistribusikan 
dana tersebut ke unit 
yang menga jukan). 3. 
BAK membuat dan 
melaporkan pencapaian 
realisasi anggaran secara 
periodik kepada WR 2.  

 

8 SOP-UNAKI -08-01 Penggunaan Dana untuk 
Fee Mengajar Kelas 
Malam, TTS, TAS, SS, 
SP, Dosen Luar:  
 
Anggaran diajukan dari 
masing -masing fakultas 
yang direkap o leh 
Sekretaris Fakultas; 
Sekretaris Fakultas 
mengajukan anggaran 
tersebut ke WR 2; 
Setelah diperiksa WR2, 
dana dicairkan oleh WR 

 



No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

2 melalui BAK; BAK 
menyalurkan dana SS, 
SP, TTS, TAS ke 
Sekretaris Fakultas 
untuk didistribusikan ke 
masing -masing dosen, 
sedan gkan dana untuk 
dosen luar langsung 
diserahkan BAK, serta 
untuk dana kelas Malam 
untuk Dosen Tetap 
sudah ditransfer 
bersamaan gaji bulanan.  

9 SOP-UNAKI -08-01 Penggunaan Dana untuk 
Artikel Koran:  
 
Koran dibawa oleh 
coordinator  dari 
Universitas dari 
perce takan ke BAK 
sebagai bukti tagihan; 
Rekapan tagihan 
tersebut disertakan di 
dalam rekapitulasi 
tagihan operasional yang 
selanjutnya diserahkan 
ke WR2; setelah dana 
cair dan diterima BAK 
selanjutnya 
didistribusikan sesuai 
permintaan masing -
masing unit yang 
mengajukan dengan 
disertai Tanda Terima 
penyerahan dana.  

 

10  SOP-UNAKI -08-03 Program Beasiswa yang 
berjalan di UNAKI:  
 
Beasiswa Akademik: 
berprestasi rank 1 -5 
dengan diperlihatkan 
dari raport semester 5  
 
Beasiswa Non Akademik: 
berprestasi dalam 
kejuaraan tingkat Antar 
sekolah dan tingkat 
Kabupaten/Kota dengan 
memperlihatkan 
Sertifikat Juara dan 

 



 

 

9.  Kesimpulan  
Berdasarkan hasil audit yang dilakukan maka dapat disimpulkan bahwa 

terdapat 3 temuan OB dan 3 temuan KTS Mayor.  

 

Semarang, 01 Desember 2020   
Auditee  
 
 
 
 
Adityo Putro W., M.Kom.  
NIDN . 0610029301  

Auditor  
 
 
 
 
M. Rifki Bakhtiar, S.E., M.M . 
NIDN . 0621019002  

No Bidang  Kelebihan  Ruang Perbaikan  

Surat Keterangan dari 
Sekolah  
 
Beasiswa KIP: program 
dari kemendikbud dan 
langsung mendaftar dari 
situs Kemendikb ud  

11  SOP-UNAKI -26-05 
point 7.4 sub 3  

 Poin 1 & 2, 
Seharusnya 
dilakukan oleh 
masing -masing dosen 
dan diketahui oleh 
Kabiro dalam bentuk 

rekapitulasi 
perkuliahan dan 
ceklist kebersihan.  

   Pengelolaan Sarana 
dan Prasarana  
Pengisian form 
peminjaman ruang 
laboratorium dan 
barang/perlengkapan 
sudah dilakukan, tapi 
belum ada form 
rekapitulasi.  
 
Form peminjaman 
ruang laboratorium 
dan perlengkapan 
yang disediakan di 
UPT TIK diisi , tapi 
belum ada form 
rekapitulasi  


